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SECAO | - SECEX

Art. 1°. A Secretaria Geral de Controle Externo incumbe a execucgdo das
atividades de Controle Externo a cargo do Tribunal, sendo responsavel pelo
planejamento, organizagcdo, coordenacdo e supervisao técnica das suas unidades
internas, dentre varias outras atividades estabelecidas no ordenamento juridico
que regula as atividades desta Corte.

Art. 2°. Compete a Secretaria Geral de Controle Externo:

I- Planejar, organizar, coordenar e supervisionar as atividades das suas
unidades internas, necessarias ao desempenho das atribuicdes de controle e
fiscalizagcdo a cargo do Tribunal;

I1- Assistir e assessorar a Presidéncia do Tribunal, os Conselheiros, Auditores e
Procuradores de Contas no exercicio de suas fungdes, diretamente ou por meio
de suas unidades internas;

[ll- Estabelecer controle qualitativo e quantitativo de suas unidades internas e
mecanismos que propiciem a atualizagao constante das normas, instrucgdes,
métodos e procedimentos pertinentes as atividades do controle externo;

IV - Definir, em conjunto com a Secretaria-Geral, as necessidades materiais,
tecnoldgicas, financeiras e de recursos humanos relacionadas com as atividades
de controle externo, submetendo as conclusdes a Presidéncia do Tribunal;

V - Acompanhar e avaliar, pelos relatérios e dados estatisticos periddicos,
elaborados pelos respectivos dirigentes, o desempenho de suas unidades
internas;

VI - Fornecer elementos para a elaboragcdao de relatérios que devam ser
apresentados pelo Tribunal no desempenho de suas funcbdes legais e
constitucionais de controle externo;

VIl - Assessorar a Presidéncia do Tribunal no encaminhamento dos pedidos de
informacédo e fiscalizagdo formulados pela Assembleia Legislativa ou pelas
Camaras Municipais, por qualquer de suas Comissdes Técnicas ou de Inquérito;
VIIl - Coordenar o acesso pelos diversos Orgdos do Tribunal aos sistemas de
informagcbes e dados das diversas unidades administrativas dos Poderes
Publicos estadual e municipais;

IX - Estabelecer as ligacdes institucionais com os Orgdos de controle interno
dos Poderes Publicos estadual e municipais;
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X - Promover ao Presidente do Tribunal as minutas das normas procedimentais
de sua atuacao.

Xl — Prover mecanismos para facilitar a comunicagcdao da Corte com seus
jurisdicionados;

XIl — Realizar o Programa BLITZ com a cooperagcao da Secretaria Geral de
Inteligéncia, complementando o controle concomitante no ambito da Corte de
Contas.

Art. 3°. Compete ao Secretario Geral de Controle:

| - coordenar o planejamento, a organizagcdo e a execucao das atividades
relacionadas as funcdes de controle externo, sob a supervisdao do Presidente do
Tribunal;

Il - representar ao Presidente do Tribunal acerca das medidas e providéncias
necessarias a execucao das atividades de suas unidades internas;

[Il - encaminhar, nos prazos regimentais e noutras oportunidades determinadas
pelo Presidente do Tribunal, pelo Corregedor-Geral ou pelo Tribunal Pleno,
relatério estatistico do movimento de processos na SECEX e da produtividade e
da qualidade técnica de seus servidores;

IV - submeter a Presidéncia, ao Corregedor-Geral ou ao Tribunal Pleno, nos
casos regimentais, os planos estratégicos diretores e operacionais relacionados
as atividades de controle externo;

V - propor ao Presidente do Tribunal a constituicdo e a designagcédo de comissdes
e grupos de trabalho, com a participagcdo de servidores de suas unidades
técnicas para realizar estudos e desenvolver projetos de interesse do Tribunal,
bem como realizar acompanhamento de agdes governamentais ou atendimento
das necessidades da instrucao processual;

VI - representar o Tribunal, junto a outras instituicdes, nas fungdes técnicas de
controle externo do Tribunal, por determinacdo do Presidente ou do Tribunal
Pleno;

VII - estabelecer as normas relativas aos servigos internos da SECEX, nos
termos de delegacao presidencial;

VIII — Induzir o aperfeicoamento geral do controle externo e, portanto, das
proprias atividades da Corte como o julgamento levado a efeito pelos julgadores,
mediante participagcdo em eventos nacionais e internacionais de controle e
disseminando as boas praticas adquiridas.
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IX — Expedir diretrizes para balizar a atuagédo do Controle Externo dessa Corte
devendo tais manifestacdes serem aprovadas pela Presidéncia para fins de
validade e, apds, serem publicadas no Diario Oficial da Corte e em canal de
amplo acesso;

X — Expedir diretrizes para balizar a atuagcao do Sistema de Controle Interno de
cada jurisdicionado a Corte devendo tais manifestagcdes serem aprovadas pelo
Tribunal;

Pleno para fins de validade e, apds, serem publicadas no Diario Oficial da Corte
e em canal de amplo acesso;

XII - Praticar outros atos ordenados ou delegados pelo Tribunal Pleno ou pelo
Presidente do Tribunal.

XIIl — Supervisionar, em conjunto com o Secretario Geral de Inteligéncia, a
triagem das demandas para a operacionalizagédo do Programa BLITZ.

Art. 4°. A Secretaria Geral de Controle Externo compreende as seguintes
unidades subordinadas:

- Diretoria de Controle Externo da Administracao Direta do Estado (DICAD);

[I- Diretoria de Controle Externo da Administragao Indireta do Estado (DICAI);
[1I- Diretoria de Controle Externo da Administracdo do Municipio de Manaus
(DICAMM);

IV- Diretorias de Controle Externo da Administracdo dos Municipios do Interior
(DICAMI);

V- Diretoria de Controle Externo de Admissdes de Pessoal (DICAPE);

VI- Diretoria de Controle Externo Ambiental (DICAMB);

VIl- Diretoria de Controle Externo de Auditoria de Transferéncias Voluntarias
(DIATV);

VIIlI - Diretoria de Controle Externo de Tecnologia da Informacg¢édo (DICETI);

IX- Diretoria de Controle Externo das Aposentadorias, Reformas e Pensdes
(DICARP);

X- Diretoria de Controle Externo das Licitagdes e Contratos (DILCON);

Xl- Diretoria de Controle Externo de Obras Publicas (DICOP);

XII- Diretoria de Controle Externo do Regime Proprio de Previdéncia do Estado e
Municipios do Amazonas (DICERP);

XIIl- Diretoria de Controle Externo de Arrecadacao, Subveng¢gdes e Renuncia de
Receitas (DICREA);
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XIV- Diretoria de Recursos e Revisdes (DIREC)

XV- Departamento de Auditoria em Educacao (DEAE);

XVI- Departamento de Auditoria em Saude (DEAS);

XVIl- Departamento de Auditoria de Desestatizagcdes, Concessdes e Precos
Publicos (DEADESC);

XVIll- Departamento de Informacgdes Estratégicas (DEINFE);

XIX- Departamento de Auditoria Operacional (DEAOP);

XX- Divisdo de Planejamento e Acompanhamento das Fiscalizagbes (DIPLAF).
Art. 5°. As competéncias dos setores do controle externo deste Tribunal de
Contas, de forma consolidada, serdao dispostas neste ato normativo.

§1° As competéncias dos diversos o6rgaos do controle externo abrangem,
necessariamente, por forga de disposi¢do constitucional, os 6rgéos, entidades,
pessoas fisicas, juridicas e todos aqueles que manuseiem recursos publicos.

§2° As competéncias dos diversos 6rgaos do controle externo abrangem a
fiscalizacdo e instrugcdo a posteriori, como a que se refere as contas anuais,
como as atividades relativas ao acompanhamento concomitante e/ou anteriori,
como as verificadas mediante atos de natureza cautelar, relatérios de
acompanhamento, etc.

§3° As competéncias dos diversos 6rgaos do controle externo estao repartidas,
entre seus diversos 0rgaos visando a inexisténcia de conflito positivo e/ou
negativo de competéncia. Eventual conflito podera ser solucionado conforme
capitulo préprio desse Manual de Organizacgéo.

§4° Sem prejuizo da possibilidade de atuacao conjunta, no ambito do controle
externo desta Corte ha 6rgadaos com diferentes objetivos conforme se verifica
abaixo:

|- Orgaos voltados primariamente a levar a efeito afericdes de natureza
operacional:

a. Departamento de Auditoria Operacional;

b. Departamento de Auditoria em Saude;

c. Departamento de Auditoria em Educacgéao;

II- Orgados voltados a levar a efeito afericdes de natureza de conformidade e/ou
operacional:

a. Diretoria de Controle Externo de Arrecadacdo, Subvencdes e Renuncia de
Receitas;
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. Diretoria de Controle Externo de Obras Publicas;
. Diretoria de Controle Externo de Tecnologia da Informacao;
. Diretoria de Controle Externo dos Regimes Proprios de Previdéncia do Estado

b

c

d

e dos municipios do Amazonas;

e. Diretoria de Controle Externo de Aposentadorias, Reformas e Pensdes;

f. Diretoria de Controle Externo de Admissdes de Pessoal;

g. Diretoria de Controle Externo da administracdao dos municipios do interior;

h. Diretoria de Controle Externo da administracdao do municipio de Manaus;

i. Diretoria de Controle Externo da administracdo Direta Estadual;

j. Diretoria de Controle Externo da administragcao indireta Estadual;

k. Diretoria de Controle Externo de Licitagcdes e Contratos;

a. Diretoria de Controle Externo de Auditoria de Transferéncias Voluntarias;

b. Diretoria de Controle Externo Ambiental;

c. Departamento de Auditoria de Desestatizagcdes, Concessdes e Pregos
Publicos;

IlI- Orgdo voltado primariamente a subsidiar os trabalhos desenvolvidos no
ambito do controle externo:

a. Departamento de Informacdes Estratégicas;

b. Divisédao de Planejamento de Fiscalizagdes;

I11- Orgéo voltado para analise de Recursos:

a. Diretoria de Recursos e Revisodes;
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SECAO | - COMPETENCIAS DA DICAD

Art. 6°. A Diretoria de Controle Externo da Administragcdo Direta do Estado
(DICAD) é responsavel pela coordenagcdo e controle das atividades de
fiscalizagdo contabil, orgcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos
0rgédos e entidades da administragédo direta estadual, suas secretarias e fundos
especiais, Tribunal de Justica, Assembleia Legislativa, Tribunal de Contas,
Defensoria Publica, Ministério Publico do Estado e demais 6rgédos integrantes da
Administracao direta do Estado do Amazonas. Especificamente compete a
referida Diretoria:

| — Examinar e instruir processos relativos a: 1)prestacdo ou tomada de contas
dos administradores dos 6rgaos da Administragcao direta do Estado do Amazonas
e seus fundos especiais; 2) processos de tomada de contas de outros
responsaveis, de direito ou de fato, por bens e valores daquelas entidades; 3)
orcamentos, balancos e balancetes; 4) outros processos concernentes a atos das
entidades da Administracdo direta Estadual em especial cautelares, denuncias e
representacdes interpostas em relagcdo a matérias afetas a sua area de atuacao;
5) verificar, examinar e controlar a programac¢do financeira e a execugéao
orcamentaria das entidades da Administragcado direta do Estado do Amazonas.

Il - Exercer, por iniciativa prépria ou por solicitacdao de autoridade competente,
devidamente aprovada pelas autoridades superiores, a fiscalizacao contabil,
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos 6rgaos e entidades da
Administracao direta estadual;

[Il - Acompanhar e analisar as altera¢gdes da estrutura administrativa do Estado;
IX- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacado da
Diretoria, exceto a analise de recursos interpostos contra as decisdes do
Tribunal;

V- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucdo de
processos de competéncia da Diretoria;

VI- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeicoar
fiscalizagbes, instrugcao processual, métodos e processos de trabalho;
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VII- Supervisionar a atualizagdo cadastral dos o0rgédos e entidades da
administragcao direta, incluidas as secretarias e fundos especiais, Tribunal de
Justica, Assembleia Legislativa, Tribunal de Contas e Ministério Publico do
Estado;

VIlI- Orientar os jurisdicionados e cidaddos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

IX- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

X- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

Xl- Atender a solicitagcdes das demais unidades organizacionais integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

Xll- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando
devidamente autorizadas pelo Secretario;

XIIl- Realizar agdes de controle em conjunto com outras unidades técnicas
especializadas sempre que o caso requerer;

XIV-  Acompanhar o resultado das fiscalizagbes realizadas, adotando
providéncias corretivas ou alertando a comissdo responsavel quando detectados
atrasos ou outras inconsisténcias;

XVI- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 7°. Compete ao Diretor de Controle Externo da Administracdo Direta do
Estado:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua &area de atuacgao,
observando os normativos especificos;
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V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogcdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacao

eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;
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XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagcao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIl- Fornecer subsidio para a criagcao e atualizacdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala dos seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do Controle Externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Dicad;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cdes correlatas.
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SECAO Il - COMPETENCIAS DA DICAI

Art. 8°. A Diretoria de Controle Externo da Administracdao Indireta do Estado
(DICAI) é responsavel pela coordenacdo e controle das atividades de
fiscalizagdo contabil, orgcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos
0rgédos e entidades da administragcao indireta estadual, incluidas as autarquias,
fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual, empresas
publicas e sociedades de economia mista e demais estruturas integrantes da
administracdo indireta do estado do Amazonas. Especificamente compete a
referida Diretoria:

| - Examinar e instruir processos relativos a: 1)prestacdo ou tomada de contas
dos administradores dos o6rgaos da Administragdo indireta do Estado do
Amazonas e seus fundos especiais; 2) processos de tomada de contas de outros
responsaveis, de direito ou de fato, por bens e valores daquelas entidades; 3)
orcamentos, balancos e balancetes; 4) outros processos concernentes a atos das
entidades da Administracdo indireta Estadual em especial cautelares, denuncias
e representagbdes interpostas em relagcdao a matérias afetas a sua area de
atuacao; 5) verificar, examinar e controlar a programacado financeira e a
execugdo orgcamentaria das entidades da Administragcao indireta do Estado do
Amazonas.

II- Exercer, por iniciativa propria ou por solicitagcdo de autoridade competente,
devidamente aprovada pelas autoridades superiores, a fiscalizacao contabil,
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos 6rgaos e entidades da
administracao indireta estadual, incluidas as autarquias, fundac¢des instituidas e
mantidas pelo Poder Publico Estadual, empresas publicas e sociedades de
economia mista;

[Il- Acompanhar e analisar as altera¢gdes da estrutura na administragcao indireta
do Estado;

IV- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacado da
Diretoria, exceto a analise de recursos interpostos contra as decisdes do
Tribunal;

V- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucdo de
processos de competéncia da Diretoria;
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VI- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeicoar
fiscalizagbes, instrugcao processual, métodos e processos de trabalho;

VII- Supervisionar a atualizagcdo cadastral dos o6rgédos e entidades da
administracao indireta estadual, incluidas as autarquias, fundac¢des instituidas e
mantidas pelo Poder Publico Estadual, empresas publicas e sociedades de
economia mista;

VIII- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

IX- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

X- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XIl- Atender a solicitagcdes das demais unidades organizacionais integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

Xll- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando
devidamente autorizadas pelo Secretario;

XIIl- Realizar agdes de controle em conjunto com outras unidades técnicas
especializadas sempre que o caso requerer;

XIV-  Acompanhar o resultado das fiscalizagbes realizadas, adotando
providéncias corretivas ou alertando a comissdo responsavel quando detectados
atrasos ou outras inconsisténcias;

XV- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 9°. Compete ao Diretor de Controle Externo da Administragdo Indireta do
Estado:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;
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V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogcdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacao

eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;
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XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIl- Fornecer subsidio para a criagcao e atualizacdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala dos seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Dicai;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cdes correlatas.
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SECAO IIl - COMPETENCIAS DA DICAMM

Art. 10. A Diretoria de Controle Externo da Administracdo do Municipio de
Manaus (DICAMM) é responsavel pela coordenacao e controle das atividades de
fiscalizagdo contabil, orgcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos
0rgédos e entidades da administragcado direta e indireta do municipio de Manaus,
incluidas as secretarias, autarquias, fundos especiais, fundacdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico Estadual, empresas publicas, sociedade de
economia mista, Cédmara Municipal de Manaus e demais 6rgaos e entidade
inerentes a estrutura da capital do Amazonas. Especificamente compete a
referida Diretoria:

| - Examinar e instruir processos relativos a: 1)prestagcdo ou tomada de contas
dos administradores dos 6rgaos da Administragdo direta e indireta do municipio
de Manaus e seus fundos especiais; 2) processos de tomada de contas de outros
responsaveis, de direito ou de fato, por bens e valores daquelas entidades; 3)
orcamentos, balangcos e balancetes; 4) outros processos concernentes a atos das
entidades da Administracao direta e indireta do municipio de Manaus e seus
fundos especiais em especial cautelares, denuncias e representacdes
interpostas em relacdo a matérias afetas a sua area de atuacgao; 5) verificar,
examinar e controlar a programacédo financeira e a execug¢do orgcamentaria das
entidades da Administracao direta e indireta do municipio de Manaus e seus
fundos especiais.

II- Exercer, por iniciativa propria ou por solicitagdo de autoridade competente,
devidamente aprovada pelas autoridades superiores, a fiscalizagcao contabil,
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional dos 6rgédos e entidades da
administracao direta e indireta do municipio de Manaus;

[l1I- Acompanhar e analisar as alteragbes da estrutura administrativa do
Municipio de Manaus;

IV- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacado da
Diretoria, exceto a analise de recursos interpostos contra as decisdes do
Tribunal;

V- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucdo de
processos de competéncia da Diretoria;
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VI- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeicoar
fiscalizagbes, instrugcao processual, métodos e processos de trabalho;

VII- Supervisionar a atualizagcdo cadastral dos o6rgédos e entidades da
administracao direta e indireta do municipio de Manaus, incluidas as secretarias,
autarquias, fundos especiais, fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista e Camara
Municipal;

VIlI- Orientar os jurisdicionados e cidaddos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

IX- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

X- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

Xl- Atender a solicitagcbes das demais unidades organizacionais integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

Xll- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando
devidamente autorizadas pelo Secretario;

XIIl- Realizar agbes de controle em conjunto com outras unidades técnicas
especializadas sempre que o caso requerer;

XIV-  Acompanhar o resultado das fiscalizagbes realizadas, adotando
providéncias corretivas ou alertando a comissao responsavel quando detectados
atrasos ou outras inconsisténcias;

XV- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 11. Compete ao Diretor de Controle Externo da Administracdo do Municipio
de Manaus:

|- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;
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V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao

eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;
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XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos,

ambos enviados a Secex para consolidacdao até o dia 15 de novembro do ano
anterior a que se refiram;

XVIlI- Fornecer subsidio para a criagcdao e atualizagcdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigbdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integragao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagcdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, banco de horas, teletrabalho,
family-day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala dos seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ihe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacdes referentes a Dicamm;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cbes correlatas.
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SECAO IV - COMPETENCIAS DA DICAMI

Art. 12. A Diretoria de Controle Externo da Administracdo dos Municipios do
interior (DICAMI) é responsavel pela coordenagdo e controle das atividades de
fiscalizagdo contabil, orgcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos
0rgédos e entidades da administragao direta e indireta dos municipios do interior
do Estado, incluidas as secretarias, autarquias, fundos especiais, fundacgdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico dos Municipios do interior, empresas
publicas, sociedade de economia mista, Cédmaras Municipais e demais 6rgaos
dessas estruturas. Especificamente compete a referida Diretoria:

|- Examinar e instruir processos relativos a: 1)prestacdo ou tomada de contas
dos administradores dos o0rgdos dos municipios do interior e seus fundos
especiais; 2) processos de tomada de contas de outros responsaveis, de direito
ou de fato, por bens e valores daquelas entidades; 3) orgcamentos, balangos e
balancetes; 4) outros processos concernentes a atos das entidades da
Administracdo dos municipios do interior e seus fundos especiais, em especial
cautelares, denuncias e representacdes interpostas em relacdo a matérias afetas
a sua area de atuacao; 5) verificar, examinar e controlar a programacgao
financeira e a execugdo orgamentaria das entidades da Administracdao dos
municipios do interior e seus fundos especiais.

II- Exercer, por iniciativa propria ou por solicitagcdo de autoridade competente,
devidamente aprovada pelas autoridades superiores, a fiscalizacao contabil,
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional dos 6rgaos e entidades da
Administracdo direta e indireta dos municipios do interior do Estado;

[1l- Acompanhar e analisar as alteragdes da estrutura administrativa dos
municipios do interior do Estado;

IV- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacgdo da
Diretoria, exceto a analise de recursos interpostos contra as decisdes do
Tribunal;

V- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucdo de
processos de competéncia da Diretoria;

VI- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeicoar
fiscalizagdes, instrugcdo processual, métodos e processos de trabalho;
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VII- Supervisionar a atualizagdo cadastral dos o0rgédos e entidades da
administracao direta e indireta dos municipios do interior do Estado, incluidas as
secretarias, autarquias, fundos especiais, fundac¢des instituidas e mantidas pelo
Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista e
Camaras Municipais;

VIII- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

IX- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

X- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XIl- Atender a solicitagcdes das demais unidades organizacionais integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

XlI- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando
devidamente autorizadas pelo Secretario;

XIIl- Realizar agdes de controle em conjunto com outras unidades técnicas
especializadas sempre que o caso requerer;

XIV- Acompanhar o resultado das fiscalizagbes realizadas, adotando
providéncias corretivas ou alertando a comissdo responsavel quando detectados
atrasos ou outras inconsisténcias;

XV- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 13. Compete ao Diretor de Controle Externo da Administracdo dos
Municipios do interior:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,

observando os normativos especificos;
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V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento das
atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os normativos
especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao

eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;
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XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIl- Fornecer subsidio para a criagcao e atualizacdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, banco de horas, teletrabalho,
family day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala dos seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Dicami;

XXVI- Desempenhar outras atribuigcdes correlatas.
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SECAO V- COMPETENCIAS DA DICAPE

Art. 16. A Diretoria de Controle Externo de Admissdes de Pessoal (DICAPE) é
responsavel pela fiscalizagcdo dos atos de admissao de pessoal no ambito da
administragcdo direta e indireta do Estado e dos Municipios, incluidas as
secretarias, autarquias, fundos especiais, fundacdes instituidas e mantidas pelo
Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, Tribunal de
Justica, Assembleia Legislativa, Cé&maras Municipais, Tribunal de Contas,
Defensoria Publica e Ministério Publico do Estado do Amazonas.
Especificamente compete a referida Diretoria:

|- Examinar e instruir processos relativos a admissdes de pessoal feitas pelo
Estado do Amazonas e pelos seus Municipios, no ambito da Administracado Direta
e Indireta;

[I- Organizar e manter atualizado o rol do pessoal de toda a Administracao
Publica estadual e dos Municipios por meio informatizado a partir dos dados
coletados e sistematizados pela origem ou pelo Tribunal;

[1l- Iniciar de oficio, quando nao recebidos pelo Tribunal, o exame dos editais e
demais instrumentos convocatérios ou de admissao direta para determinar sua
legalidade e sua regularidade, adotando as medidas regimentais.

IV- Auditar e monitorar os atos de admissao de pessoal, oriundos de concurso
publico, contratacdao temporaria e provimento derivado, no ambito da
administracao direta e indireta do Estado e dos Municipios;

V- Analisar e monitorar, pela imprensa oficial e outros meios existentes,
inclusive sistemas informatizados, os atos de admissdao de pessoal, os atos
relativos a publicacdo de editais de concursos, de processos seletivos e de
selecdes publicas simplificadas;

VI- Realizar, por determinacdo superior, diligéncias referentes aos processos
das entidades que fiscaliza;

VII- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacao da
Diretoria;
VIIlI- Realizar auditorias especificas nas diversas areas de administracdao de
pessoal;

IX- Prestar informacgdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucdo dos
processos de competéncia da Diretoria;
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X- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeicoar
fiscalizagbes, instrugcao processual, métodos e processos de trabalho;

XI- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

XII- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

XIIl- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XIV- Atender a solicitagbes das demais unidades técnicas integrantes da
Secretaria relativas as suas competéncias;

XV- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades técnicas integrantes da Secretaria, quando devidamente autorizadas
pelo Secretario;

XVI- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 17. Compete ao Diretor da Diretoria de Controle Externo das Admissdes de
Pessoal:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informac¢des e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrboes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIII- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

MO O— MO =



%— S oo ’{B

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Controle Externo

IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pela
Diretoria;

Xl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestdo de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagcao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XV- Fornecer subsidios para criagcao e atualizagcdo dos sistemas de informacgdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da Diretoria;
XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participagcdo dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XVIll- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagcbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, banco de horas, teletrabalho,
family-day e as escalas de férias e de licengas especiais dos servidores da
Diretoria, bem como os registros de frequéncia e a escala de férias dos seus
residentes e estagiarios;

MO O— A0 =



%— S oo ’{B

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Controle Externo

XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da seguranga da informagao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ihe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Dicape;

XXIIl- Desempenhar outras atribuicdes correlatas.
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SECAO VI - COMPETENCIAS DA DICAMB

Art. 38. A Diretoria de Controle Externo Ambiental é responsavel por levar a
efeito, no ambito da Secretaria Geral de Controle Externo, o controle externo
das atividades da administracdo direta e indireta de qualquer dos poderes do
Estado do Amazonas e seus municipios relacionadas com a tematica ambiental e
de todos aqueles que manejem recursos publicos vinculados a area ambiental.
Especificamente compete a referida Diretoria:

|- Sob a supervisdo da Presidéncia do Tribunal, formular, sistematizar, planejar,
propor acdes e desenvolver metodologias para a atuacao do Tribunal na defesa
e preservagao do meio ambiente;

[I- Criar e manter atualizado banco de dados referente a realidade ambiental dos
entes auditados, em colaboragdo com érgaos conveniados;

[ll- Fiscalizar as wunidades jurisdicionadas ao Tribunal, bem como outras
determinadas por autoridade competente, mediante realizagcdo de auditorias
operacionais, de gestdo ou de desempenho, dentre modalidades, dos 6rgaos e
entidades e fundos especiais da area ambiental estaduais ou municipais em
todos os niveis, preservados os campos de atuacdao das demais unidades de
Controle Externo nas auditorias de conformidade contabil, financeira,
orcamentaria ou patrimonial, na instrucado de processos de prestacdo ou tomada
de contas, denuncias, representacgdes, etc.;

IV- Realizar a auditoria operacional, de gestao ou de desempenho, dentre outras
modalidades, dos 6rgédos e entidades e fundos especiais da area ambiental
estaduais ou municipais em todos os niveis, preservado o campo de atuacado das
demais Diretorias e Departamentos de Controle Externo na instrucado de
processos de prestacdo ou tomada de contas, denuncias, representacdes, etc.;
V- Contribuir para o aprimoramento dos resultados na area ambiental, inclusive
para a melhoria do indice de desenvolvimento humano.

Art. . Compete ao Diretor de Controle Externo Ambiental:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugdes, normas de servigo e

outros atos administrativos;
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[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informac¢des e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrboes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIII- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas nas Leis e regulamentos;

IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
gqguanto ao desenvolvimento e ao aperfeigcoamento das atividades relacionadas a
fiscalizacdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pela
Diretoria;

Xl- Fornecer subsidios a revisdao dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adog¢cdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicag¢ao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragédo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de

novembro do ano anterior a que se refiram;
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XV- Fornecer subsidios para criacao e atualizagcdo dos sistemas de informacdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da Diretoria;
XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participagao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XVIII- Realizar os acordos de trabalho e as avaliacbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, banco de horas, family-day,
teletrabalho e as escalas de férias e de licengcas especiais dos servidores da
Diretoria, bem como os registros de frequéncia e a escala de férias dos seus
residentes e estagiarios;

XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da seguranga da informacgao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria e das

recomendacgdes do Controle Interno, referentes a sua unidade organizacional,

XXIIl- Desempenhar outras atribuicdes correlatas.
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SECAO VII - COMPETENCIAS DA DIATV

Art. A Diretoria de Controle Externo de Auditoria de Transferéncias Voluntarias
€ o0 responsavel por levar a efeito, no ambito da Secretaria Geral de Controle
Externo, o controle externo das atividades da administracdo direta e indireta de
qualquer dos poderes do Estado do Amazonas e seus municipios relacionadas
com a tematica das transferéncias voluntarias e de todos aqueles que manejem
recursos publicos vinculados a essa area, competindo-lhe ainda:

I- Instruir os processos de prestacdo de contas de transferéncias voluntarias;

II- Fiscalizar a aplicacdo de quaisquer recursos repassados por entidade publica
estadual e municipal as organiza¢cdes sociais, organiza¢cdes civis de interesse
publico e organizagbes nao governamentais, mediante acordos, ajustes,
contratos especificos, contratos de gestao, convénios, termos de parceria, ou
instrumentos congéneres, em regime de colaboragdo, envolvendo entidades sem
fins lucrativos e as filantropicas;

[1l- Propor e instruir processos de tomada de contas referentes as transferéncias
voluntarias, nos termos do regimento;

IV- Instruir outros processos e requerimentos sobre assuntos pertinentes a sua
area de atuacao;

V- Subsidiar, coordenar, manter e propor melhorias nos sistemas informatizados
necessarios a sua atividade fiscalizatoria;

VI- Elaborar proposta de auditorias, inspecdées e monitoramentos para o Plano
Anual de Fiscalizacao;

VII- Realizar procedimentos de fiscalizagcdo in loco na area de sua competéncia,
quando determinado pelo Tribunal;

VIII- Participar de equipes multidisciplinares na sua area de competéncia;

IX- Fornecer informacdes pertinentes a area de suas competéncias em
cumprimento a Lei 12.527/2011;

X- Orientar os jurisdicionados;

Xl- Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. . Compete ao Diretor de Controle Externo de Transferéncias Voluntarias:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo

seu normal funcionamento e eficiéncia;
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[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instru¢cdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias do Departamento e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacgdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padroes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIII-Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas nas Leis e regulamentos;

IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pela
Diretoria;

Xl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestdo de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;
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XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XV- Fornecer subsidios para criacao e atualizagcdo dos sistemas de informacdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da Diretoria;
XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condi¢gcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participagao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XVIII- Realizar os acordos de trabalho e as avaliacbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, as escalas de férias e de licengcas especiais dos servidores da
Diretoria, bem como os registros de frequéncia e a escala de férias dos seus
residentes e estagiarios;

XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da seguranga da informacgao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendagdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ihe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informagdes referentes a Diatv;

XXIIl- Desempenhar outras atribuicdes correlatas.
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SECAO VIIIl - COMPETENCIAS DA DICETI

Art. 30. A Diretoria de Controle Externo de Tecnologia da Informacao é
responsavel pelas atividades de fiscalizag&do relativas a contratagcao, a gestao e
ao uso dos recursos de Tecnologia da Informacgédo (Tl) pelos 6rgédos e pelas
entidades da administracao direta e indireta municipal e estadual, incluidas as
secretarias, as autarquias, os fundos especiais, as fundacgdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista, o Tribunal de Justica, a Assembleia Legislativa, Defensoria Publica,
Tribunal de Contas, o Ministério Publico do Estado, Prefeitura e Céamaras
Municipais e demais o6rgaos integrantes da estrutura do Estado e dos seus
municipios. Especificamente compete a referida Diretoria:

I- Examinar e instruir processos relativos a: 1) avaliagdo da gestdo e uso dos
bens e recursos de tecnologia da informagédo do jurisdicionado; 2) fiscalizagao
de conformidade e de natureza operacional em sistemas informatizados e ativos
computacionais do jurisdicionado; 3) fiscalizagcdo em bases de dados com a
utilizacado de ferramentas e técnicas de tratamento de dados do jurisdicionado;
4)fiscalizagcdo em aspectos de seguranca de tecnologia da informagdo do
jurisdicionado; 5)fiscalizagcdo em programas de governo relacionados a area de
tecnologia da informacgao, considerando aspectos de desempenho, segurancga e
satisfagdo dos usuarios; 6)fiscalizagdo de conformidade em editais de licitagao
em contratos e processos de aquisicdes diretas afetas a tecnologia da
informacéao; 7)fiscalizacdao da governanca e planejamento estratégico de
tecnologia da informagado do jurisdicionado; 8)outros processos concernentes ao
uso de bens e servigos de tecnologia da informagao dos jurisdicionados;

II- Acompanhar as publicacdes referentes a licitacdes, contratos, dispensas e
inexigibilidades, relativos a bens e servicos de Tecnologia da Informacao;

[1l- Fiscalizar os processos licitatérios, contratos, dispensas e inexigibilidades,
relativos a bens e servigos de Tecnologia da Informacado, celebrados pelos
6rgédos e entidades da administracado direta e indireta estadual e municipal;

IV-  Auditar bases de dados, sistemas informatizados e ambientes
computacionais, com fins de averiguar e avaliar, dentre outros aspectos, a
conformidade, a confiabilidade, a seguranga das informacdes, a gestdo e os
controles internos implementados;

MO O— MO G



%— S oo ’{B

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Controle Externo

V- Fiscalizar os 6rgaos e as entidades jurisdicionados quanto a governanga de
TI;

VI- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacao da
Diretoria;

VII- Prestar informagcbdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrugado dos
processos de competéncia da Diretoria;

VIIl- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeigoar
fiscalizagdes, instrugcdo processual, métodos e processos de trabalho;

IX- Orientar os jurisdicionados e os cidaddos nos assuntos relativos a sua area
de competéncia, observando os normativos especificos;

X- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

Xl- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XIl- Atender a solicitagcbes das demais unidades organizacionais integrantes das
relativas as suas competéncias;

XIIl- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades organizacionais integrantes da Secretaria, quando devidamente
autorizado pelo Secretario Geral de Controle Externo;

XIV- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 31. Compete ao Diretor de Controle Externo da Tecnologia da Informacgéao:

|- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrdes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;
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VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de acbdes de controle e no plano anual de capacitagdo, na forma dos
normativos especificos, ambos enviados a Secex para consolidagcao até o dia 15

de novembro do ano anterior a que se refiram;
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XVIl- Fornecer subsidio para a criagcao e atualizacdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala de seus residentes e
estagiarios;

XXIl- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informagdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Diceti;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cdes correlatas.
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SECAO IX - COMPETENCIAS DA DICARP

Art. 20. A Diretoria de Controle Externo das Aposentadorias, Reformas e
Pensdes (DICARP) é responsavel pela analise das concessdes iniciais de
aposentadorias, reformas e pensdes por morte promovidas pela administracao
direta e indireta do Estado e dos Municipios do Amazonas. Especificamente
compete a referida Diretoria:

I- Examinar e instruir processos relativos a: 1) concessdes iniciais de
aposentadoria, reforma ou pensado; 2) atos que importem em modificagcdo das
concessbes de aposentadorias, reformas ou pensdes; 3) manter atualizado o rol
de pessoal; 4) iniciar de oficio, quando nao recebidos pelo Tribunal, o exame
dos atos de inativagcdo das espécies referidas para determinar sua legalidade e
sua regularidade, adotando as medidas regimentais.

II- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

[1l- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacgdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

IV- Analisar os atos oriundos de regimes proprios de previdéncia social relativos
a concessao inicial de aposentadorias, reformas, transferéncias para a reserva e
pensdes por morte da administragcdo direta e indireta do Estado e dos
Municipios, inclusive fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico,
ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o fundamento legal do ato
concessorio;

V- Proceder a contagem do tempo de servigo e de contribuicdo dos interessados,
nos processos referidos no inciso anterior;

VI- Realizar, por determinacdo superior, diligéncias referentes aos processos
das entidades que fiscaliza;

VII- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacao da
Diretoria;
VIII- Prestar informagbdes sobre a instrucdo dos processos de competéncia da
Diretoria;
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IX- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

X- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeigoar
fiscalizagdes, instrugcdo processual, métodos e processos de trabalho;

Xl- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

Xll- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XIIl- Atender a solicitagbes das demais unidades técnicas integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

XIV- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades organizacionais integrantes da Secretaria, quando devidamente
autorizadas pelo Secretario;

XVI- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 21. Compete ao Diretor da Diretoria de Controle Externo das
Aposentadorias, Reformas e Pensdes:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informac¢des e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrboes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIII- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;
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IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pela
Diretoria;

Xl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestdo de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagcao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XV- Fornecer subsidios para criagcao e atualizagcdo dos sistemas de informacgdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da Diretoria;
XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participagcdo dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XVIll- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagcbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, jornada de trabalho, trabalho a distadncia e as escalas de férias e de
licencas especiais dos servidores da Diretoria, bem como os registros de
frequéncia e a escala de férias de seus residentes e estagiarios;
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XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da seguranga da informacgao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ihe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacdes referentes a Dicarp;

XXIIl- Desempenhar outras atribuicdes correlatas.
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SECAO X - COMPETENCIAS DA DILCON

Art. 22. A Diretoria de Controle Externo das Licitagcdes e Contratos ¢é
responsavel pelas atividades de fiscalizagcdo de processos licitatorios, dispensas
e inexigibilidades, inclusive pela analise prévia dos respectivos editais, bem
como, dos contratos administrativos firmados pela administracao publica direta e
indireta de todos os poderes do Estado e dos municipios do Amazonas.
Especificamente compete a referida Diretoria:

I- Realizar inspe¢des e auditorias, bem como instruir processos de
representacao, denuncia e outros, relacionados a licitagcbes e contratos
celebrados pelo poder publico Estadual e Municipal;

II- Fiscalizar, com base na legislagdo em vigor, os procedimentos licitatérios, em
todas as suas modalidades e fases e os contratos firmados pelas unidades
jurisdicionadas;

[1l- Subsidiar a elaboracdao do parecer técnico das contas de governo e das
prestacdes de contas anuais com as informagdes inerentes a area de atuacao;
IV- Dar ciéncia a Secretaria Geral de Controle Externo, quando tomar
conhecimento de irregularidade ou ilegalidade que possa ocasionar dano ou
prejuizo a Administracao Publica.

V- Fiscalizar processos licitatérios, dispensas, inexigibilidades e os contratos
realizados pelos 6rgados e entidades da administragcdo direta e indireta estadual
e municipal;

VI- Acompanhar as publicacdes referentes a licitagdes, dispensas,
inexigibilidades e contratos;

VII- Instruir processos de representacao, denuncia e outros relacionados a
licitacbes e contratos celebrados pela administracdo publica estadual e
municipal;

VIII- Propor ao Secretario Geral de Controle Externo que represente perante o
Tribunal de Contas quando constatar irregularidade ou ilegalidade praticada no
ambito da administragdo publica estadual e municipal;

IX- Dar ciéncia a Secretaria Geral de Controle Externo quando tomar
conhecimento de irregularidade ou ilegalidade que possa ocasionar dano ou
prejuizo a administragédo publica;
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X- Analisar, com a autorizacao do Relator, minuta de edital de licitagcdo, quando

solicitado.
Xl- Instruir processos de controle externo vinculados a area de atuacgdo da
Diretoria;

XII- Prestar informagbdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrugado dos
processos de competéncia da Diretoria;

XIIl- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeigoar
fiscalizagdes, instrugcdo processual, métodos e processos de trabalho;

XIV- Orientar os jurisdicionados e cidaddos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

XV- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

XVI- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XVII- Atender a solicitagcbes das demais unidades técnicas integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

XVIIl- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando devidamente
autorizado pelo Secretario Geral;

XIX- Atuar de forma integrada e coordenada com as demais unidades técnicas do
controle externo do Tribunal de Contas.

XX- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 23. Compete ao Diretor de Controle Externo de Licitagbes e Contratos:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacgao,
observando os normativos especificos;
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V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogcdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacao

eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;
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XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIl- Fornecer subsidio para a criagcao e atualizacdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala de seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do Controle Externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Diretoria de Controle Externo das Licitagbes e
Contratos;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cbes correlatas.
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SECAO XI - COMPETENCIAS DA DICOP

Art. 24. A Diretoria de Controle Externo das Obras Publicas é responsavel pela
coordenacdao e pelo controle das atividades de fiscalizagcdo or¢gamentaria,
financeira, operacional e patrimonial relativas a obras e servigos de engenharia
dos 6rgaos e entidades da administragcao direta e indireta municipal e estadual,
incluidas as secretarias, autarquias, fundos especiais, fundacdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedade de economia mista,
Tribunal de Justiga, Assembleia Legislativa, Defensoria Publica, Tribunal de
Contas e Ministério Publico do Estado. Especificamente compete a referida
Diretoria:

I- Examinar e instruir, no que se refere obras e servigos de engenharia:
1)processos de prestagcdo ou tomada de contas dos administradores dos é6rgéaos
da Administracdo Direta e Indireta do Estado e dos Municipios e seus fundos; 2)
processos de tomada de contas de outros responsaveis, de direito ou de fato,
por bens e valores daquelas entidades; 3) contratos, convénios, ajustes ou
acordos; 4) outros processos concernentes a atos e procedimentos das
entidades das Administracdes direta e indireta do Estado, do Municipio de
Manaus e dos Municipios do interior;

II- Analisar e acompanhar a execugcao orgcamentaria relativa a obras e servigos
de engenharia e arquitetura do Estado, do Municipio de Manaus e dos Municipios
do Interior;

Ill- Fiscalizar, por iniciativa prépria ou por solicitagao de autoridade competente,
a analise prévia dos projetos basicos, editais de licitagdo, dispensas e
inexigibilidades, licengas, contratos e demais ajustes administrativos relativos a
obras e servigcos de engenharia, para efeito de instrucdo dos respectivos
processos na forma disposta em lei, regulamento, instru¢cbes normativas e
regimentais;

IV- Participar, por iniciativa prépria ou por solicitacdo de autoridade competente,
das atividades de fiscalizacdao ordinarias para verificacao fisica e constatacao,
in loco, da execugao dos contratos, demais ajustes administrativos e convénios
de obras e servigos de engenharia, bem como da avaliagdo comparativa de seu
custo contratual, inicial e final, com o fim de apurar a existéncia de

superfaturamento e/ou outras impropriedades;

WO O MO (=



%— S oo ’{B

Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Controle Externo

V- Identificar, em sua area de especializacdo, temas prioritarios para acdes de
fiscalizacao;

VI- Estabelecer procedimentos, auxiliar na elaboragdo de manuais e atos
normativos em sua area de especializagcdo, bem como outros instrumentos
voltados a uniformizagcdo de métodos e critérios empregados na fiscalizagao de
obras publicas pelo Tribunal;

VII- Desenvolver e promover a disseminacado de informacdes técnicas, manuais,
roteiros de auditoria e outras ferramentas que auxiliem as equipes do TCE na
realizacao das fiscalizacdes de obras publicas;

VIIl- Verificar a compatibilidade de sistemas de referéncias de precos de obras
em relagao ao mercado;

IX— Prestar apoio operacional ao Secretario-Geral de Controle Externo e ao
Ministério Publico de Contas, no exercicio de suas atividades;

X— Acompanhar o andamento das fiscalizagbes realizadas, adotando
providéncias corretivas ou alertando a equipe responsavel quando detectados
atrasos ou outras inconsisténcias;

Xl— Verificar a consisténcia dos relatérios que apontem indicios de graves
irregularidades;

Xl — Fiscalizar, documental e fisicamente, os seguintes tipos de obras e
servicos de engenharia:

a) as relacionadas ao patriménio histérico, artistico e paisagistico;

b) de apoio a saude, educacgao, esporte e lazer;

c) obras de construcado, restauracdao, manutencdo e conservacao de rodovias e
afins;

d) do setor de energia;

e) de saneamento basico e urbanizagao;

f) metroviarias e afins;

g) hidricas (barragens, agudes, adutoras, canais);

h) portuarias, de dragagem e hidroviarias;

i) obras inacabadas;

j) outras obras e servigos de engenharia de alto valor e complexidade que néao
se enquadrem nos demais tipos definidos;
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Xl — Analisar e acompanhar a execug¢do orcamentaria relativa a obras e
servicos de engenharia do Estado, do Municipio de Manaus e dos Municipios do
Interior;

X1V — Realizar, com o objetivo de instruir processos de Presta¢gdes de Contas,
ordinarias e/ou extraordinarias, auditorias especiais, denuncias ou outros de sua
competéncia formalizados pelo Tribunal, servigcos técnicos especializados de
vistoria, pericia, avaliagao, laudo e parecer técnico, relativos a bens moveis e
imoveis, obras e servi¢gcos de engenharia.

Art. 25. Compete ao Diretor de Controle Externo de Obras Publicas:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrdes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
Ihes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentagcédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados os casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;
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Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogcdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagcao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIl- Fornecer subsidio para a criagao e atualizagcdo dos sistemas de
informagdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigbes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licengca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala de seus residentes e
estagiarios;
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XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendagdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informagdes referentes a Dicop;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cbes correlatas.
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SECAO XIl - COMPETENCIAS DA DICERP

Art. 26. A Diretoria de Controle Externo do Regime Préprio de Previdéncia do
Estado e Municipios do Amazonas é responsavel pela coordenacdao e pelo
controle das atividades de fiscalizacao das contribuigcbes previdenciarias,
investimentos, avaliagdo atuarial, compensacao previdenciaria e organizagao
administrativa dos Regimes Préprios de Previdéncia. Especificamente compete a
referida Diretoria:

|- Examinar e instruir processos relativos a: 1)prestacdo de contas dos regimes
proprios de previdéncia social do Estado e dos Municipios do Estado do
Amazonas que instituiram a previdéncia no servigo publico, sejam estes
vinculados a Administragdo Direta ou Indireta do Poder Executivo; 2) prestacéao
de contas do Tribunal de Contas, do Tribunal de Justica e do Ministério Publico
Estadual enquanto ndo houver adesao desses 6rgaos ao Fundo Previdenciario do
Estado do Amazonas — AMAZONPREV;

[I- Organizar e manter atualizado o rol de Municipios que tenham regimes
proprios de previdéncia social em pleno funcionamento, em extingdo e extintos,
com seus dados cadastrais;

[Il - Fiscalizar a arrecadacao das contribuicdbes previdenciarias dos RPPS sob
jurisdicao deste Tribunal;

IV - Submeter a apreciagcdo do Tribunal Pleno, apés deliberagdo da SECEX:

a) informacdo acerca das irregularidades detectadas nas contribui¢cdes
previdenciarias devidas pelo RPPS;

b) relatorio sobre a previsdo da receita das contribuicbes previdenciarias
constante da Lei Orgamentaria Anual- LOA dos entes jurisdicionados;

c) relatérios sobre os demonstrativos previdenciarios e comprovantes dos
repasses e recolhimentos aos RPPS dos valores decorrentes das contribuigdes,
aportes de recursos e débitos de parcelamento;

V- Repassar ao setor competente a analise das deducdes no limite das despesas
de pessoal apresentado nos Relatorios de Gestdo Fiscal- RGF referentes aos
recursos que custeiam o pagamento dos inativos provenientes da arrecadacg¢éao de
contribuicbes dos segurados e da compensacgao previdenciaria.

VI- Efetuar, de oficio, a coleta de dados e a analise, por meio da emissao de
relatorio, da aplicacdao dos recursos dos RPPS;
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VII- Analisar e expor, por meio de relatéorio, sobre o Demonstrativo de Politica de
Investimentos - DPI| expedido pelos RPPS;

VIII- Elaborar relatério sobre o Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos
dos Recursos - DAIR dos RPPS encaminhado pelos jurisdicionados a esta Corte
de Contas:

IX- Monitorar as disponibilidades financeiras vinculadas aos RPPS aplicadas no
mercado financeiro em conformidade com as regras estabelecidas pelo Conselho
Monetario Nacional - CMN;

X- Examinar os relatérios de investimentos emitidos pelas entidades
credenciadas e contratadas pelos RPPS;

XI- Emitir informacdo sobre a avaliagcdo de desempenho das aplicagbes dos
RPPS efetuadas pelas entidades credenciadas;

XII- Expedir parecer sobre os relatérios acerca da rentabilidade e riscos dos
investimentos realizados pelos RPPS e submetidos as suas instancias
superiores.

XIIl - Analisar e elaborar relatério sobre:

a) situacédo financeira e atuarial dos RPPS sob jurisdicdo deste Tribunal
apresentado no anexo de metas fiscais da Lei de Diretrizes Orgamentaria - LOO
do ente federado que tenha previdéncia oficial;

b) avaliagdo atuarial mensal e em cada balangco emitida pelos RPPS;

c) Demonstrativo de Resultado da Avaliagédo Atuarial - DRAA;

d) projegcao atuarial dos RPPS incluida no ultimo Relatério Resumido de
Execucdo Orcamentaria - RREO.

X1V - Verificar se as aliquotas das contribui¢cbes previdenciarias estdao de acordo
com o calculo atuarial inicial, com as reavaliagbes atuariais anuais e com as
legislagdes Municipais e Estadual.

XV- Examinar os procedimentos contabeis orcamentarios e especificos dos RPPS
em conformidade como Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP;

XVI - Analisar e elaborar relatério sobre:

a) balancete mensal;

b) balango orgamentario;

c) balango financeiro;

d) balango patrimonial;
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e) demonstragdes das variagdes patrimoniais

XVIl- Verificar os demais demonstrativos contabeis previdenciarios anexos as
Prestacdes de Contas Anuais dos RPPS ou das Prefeituras, quando aqueles nao
possuirem personalidade juridica prépria.

XVIIlI- Examinar as solicitacdes das compensacdes previdenciarias realizadas
pelos RPPS sob jurisdicdao deste Tribunal;

XIX- Fiscalizar a expedicao do Certificado de Regularidade Previdenciaria -
CRP;

XX- Verificar a existéncia de unidade gestora unica de RPPS nos entes
federados sob jurisdicao deste Tribunal;

XXI- Acompanhar o recenseamento previdenciario realizado pelos RPPS;

XXIl- Monitorar a disponibilizacdo ao publico dos critérios e parametros
adotados pelo ente federado para garantir o equilibrio financeiro e atuarial da
previdéncia oficial;

XXIIl- Comprovar a existéncia e a eficacia do colegiado criado com participacao
paritaria de representantes do governo e dos servidores dos poderes ente
federado, cabendo-lhes acompanhar e fiscalizar a administragcdao dos RPPS;
XXIV- Analisar a criacao e utilizacdao da taxa de administracdo de acordo com a
legislagao previdenciaria.

Art. 27. Compete ao Diretor de Controle Externo do Regime Préprio de
Previdéncia do Estado e Municipios do Amazonas:

I- coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo seu
normal funcionamento e eficiéncia;

[I- cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instru¢cdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissodes,
confrontando-os com os padrdes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;
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VI- notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentacédo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados o0s casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacgdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XlI- apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- fornecer subsidios a revisao dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- propor ao Secretario de Controle Externo adoc¢do de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- promover a gestao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacgao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de

novembro do ano anterior a que se refiram;
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XVIl- fornecer subsidio para a criacdao e atualizacdo dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- autorizar a participagcdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- realizar os acordos de trabalho e as avaliagcdes de desempenho funcional de
sua responsabilidade;

XXI- supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala de seus residentes e
estagiarios;

XXII- supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cdbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacdes referentes a Dicerp;

XXVI- desempenhar outras atribuicdes correlatas.

MO O— MO =



Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
Secretaria Geral de Controle Externo

SECAO XIIl - COMPETENCIAS DA DICREA

Art. 28. A Diretoria de Controle Externo de Arrecadacdo, Subvencdes e
Renuncia de Receitas €& responsavel pela coordenacao e pelo controle das
atividades de fiscalizacdo da arrecadacdo, subvencgdes, renuncia de receitas e
divida ativa do Estado e Municipios do Amazonas. Especificamente compete a
referida Diretoria:

I- Compete a Dicrea: 1) Acompanhar a arrecadagcao da receita do Estado do
Amazonas e dos seus Municipios; 2) Acompanhar a concessdo de beneficios
fiscais; 3) Certificar os valores efetivamente arrecadados; 4) Monitorar as
transferéncias concedidas; 5) Instruir processos de prestagcdo ou tomada de
contas quanto aos aspectos referidos e ainda sob a perspectiva da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

II- Efetuar, a coleta de dados, a analise e relatoério relativo ao acompanhamento
da receita publica, propria e recebida em transferéncia, dos jurisdicionados a
esta Corte de Contas;

[1l- Acompanhar, pari passu, o Diario Oficial dos entes jurisdicionados para a
constatacdao de eventos que estejam relacionados a subarea da Arrecadacao e
que possam ensejar acao de controle por parte dessa diretoria;

IV- Efetuar auditoria contabil, financeira, or¢gcamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades com competéncia na arrecadacao publica;

V- Sugerir ao relator a assinatura de prazo para que o jurisdicionado corrija
eventual ilegalidade observada pela DICREA;

VI- Sugerir ao relator a aplicagdo de multas regimentais por descumprimento de
determinacdo do Tribunal;

VII- Realizar, em parceria com a Escola de Contas Publicas, cursos, palestras,
seminarios, cartilhas orientadoras e demais a¢cdes que venham ao encontro do
fortalecimento da gestdo na area da arrecadacgao;

VIII- Efetuar a analise quanto aos recursos repassados a titulo de
Transferéncias Constitucionais Obrigatérias do Estado do Amazonas aos seus
respectivos municipios;

IX- Acompanhar a efetiva entrega de valores repassados ao Estado do Amazonas
pela Unido e aos municipios, pelo Estado do Amazonas, em face das
Transferéncias Constitucionais Obrigatérias;
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X- Auxiliar o Estado do Amazonas e 0S seus municipios, na interposicao de
recursos e contestagcdes contra o calculo de quotas referentes aos Fundos de
Participacdo a cargo do Tribunal de Contas da Uniao;

XI- Emitir manifestagdes acerca de assuntos afetos ao seu mister e que sejam
demandados por outro 6rgao do Tribunal ou por 6rgédos publicos jurisdicionados;
XII- Responder a consultas formuladas sobre assuntos referentes ao seu mister,
ressalvado as competéncias originarias de outros 6rgaos da Corte;

XIll- Efetuar o planejamento e o monitoramento de suas acgdes;

XIV- Acompanhar e avaliar as previsbes de receita do Estado e dos municipios
jurisdicionados, no que diz respeito, principalmente, a metodologia de calculo;
XV- Efetuar a coleta de dados, analise e emitir relatorio relativo ao
acompanhamento da outorga de subvencgdes, incentivos fiscais e renuncia de
receitas dos jurisdicionados a esta Corte de Contas;

XVI- Acompanhar, pari passu, o Diario Oficial dos entes jurisdicionados para a
constatacdo de eventos relacionados com a subarea de outorga de subvencgdes
ou renuncia de receitas e que possam ensejar agcdo de controle por parte dessa
diretoria;

XVII- Efetuar a coleta, analise e elaboracao de relatério sobre a previsadao das
subvencdes e renuncias de receitas constante da Lei Orcamentaria Anual dos
entes jurisdicionados;

XVIII- Efetuar a auditoria contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades com competéncia na outorga e gestao das subvengdes,
incentivos fiscais e renuncia de receitas;

XIX- Apresentar o relatério de acompanhamento de gestdo fiscal dos entes
jurisdicionados, conforme o RREO e o RGF e o relatério de desempenho de
gestao fiscal, para inclusdao nas Prestagbes de Contas Anuais;

XX- Realizar em parceria com a Escola de Contas Publicas cursos, palestras,
seminarios, elaborar cartilhas orientadoras, fomentar e divulgar boas praticas na
area de outorga de subvengdes, incentivos fiscais e renuncia de receitas;

XXI- Desempenhar outras competéncias que venham a ser definidas por decisao
da Presidéncia;

XXII1- Efetuar, a coleta de dados, analise e relatério relativo ao acompanhamento
da gestdo da Divida Ativa, inclusive seu percentual de recuperagao de créditos
em relacao ao total da Divida;
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XXIIl- Acompanhar, pari passu, o Diario Oficial dos entes jurisdicionados para a
constatacdao de eventos que estejam relacionados a subarea da Divida Ativa e
que possam ensejar acao de controle por parte dessa diretoria;

XXIV- Efetuar a auditoria contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades com competéncia na gestadao da Divida Ativa;

XXV- Realizar em parceria com a Escola de Contas Publicas cursos, palestras,
seminarios, cartilhas orientadoras e demais a¢des que venham ao encontro do
fortalecimento da gestdo na area da Divida Ativa;

Art. 29. Compete ao Diretor de Controle Externo de Arrecadacao, Subvencdes e
Renuncia de Receitas:

|- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instru¢cdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissdes,
confrontando-os com os padrdes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia da Diretoria, dando-
Ihes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a apresentagcdo da
defesa, observando os normativos especificos, ressalvados os casos de
competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIIl- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;
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X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
gqguanto ao desenvolvimento e ao aperfeigcoamento das atividades relacionadas a
fiscalizacdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdo de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicagao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIlI- Fornecer subsidio para a criagcdo e atualizagcdao dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigbdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integragao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagcdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;
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XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family-day, escalas de férias e de licenga especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala de seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendagdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ihe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Dicrea;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cdes correlatas.
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SECAO XIV - COMPETENCIAS DA DIREC

Art. A Diretoria de Recursos e Revisdes é responsavel por instruir processos de
revisao e de recursos inerentes ao controle externo, interpostos em face das
deliberagdes proferidas pelos 6érgdos colegiados da Corte e em processos
relativos a decisdes do presidente. Especificamente compete a referida
Diretoria:

- Instruir os recursos e os pedidos de revisdo interpostos contra deliberacdes
dos Orgdos Colegiados do Tribunal de Contas, definidos na Lei Organica do
Tribunal, com excegédo dos agravos e da reapreciagao de contas;

[I- Desenvolver estudos e emitir relatérios acerca das falhas processuais e de
outras causas que motivam o provimento de recursos;

[Il- Manter atualizadas as bases de informacao referentes a interposicdo dos
recursos definidos na Lei Orgéanica;

IV- Informar a Secretaria Geral sobre decisdes ou jurisprudéncia divergentes
alegadas em processo de recurso;

V- Realizar estudos e propor alteragcdes normativas ou de entendimento a
proposito de matérias de competéncia do Tribunal de Contas de Contas, quando
constatada a mudanca de orientagdo ou reiteradas decisdes judiciais dos
Tribunais Superiores no mesmo sentido;

VI- Emitir manifestagdes acerca de assuntos afetos ao seu mister e que sejam
demandados por outro 6rgao do Tribunal ou por 6rgédos publicos jurisdicionados;
VII- Responder a consultas formuladas sobre assuntos referentes ao seu mister,
ressalvado as competéncias originarias de outros 6rgédos da Corte;

VIlI-Efetuar o planejamento e o monitoramento de suas acdes;

IX- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. . Compete ao Diretor de Recursos e Revisdes:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugdes, normas de servigo e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;
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IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacgao,
observando os normativos especificos;

V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores da
Diretoria e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas comissdes,
confrontando-os com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

VIIl- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pela Diretoria observando os
normativos especificos;

XIX- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam a
Diretoria;

X- Propor ao Secretario de Controle Externo adogcdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdo de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicagao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XVI- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XVIlI- Fornecer subsidio para a criagcdao e atualizagcdao dos sistemas de
informagcdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da
Diretoria;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigbdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integragao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagcdao dos servidores da Diretoria nos eventos de
capacitacao;
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XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family day, escalas de férias e de licenca especial dos servidores da Diretoria,
bem como, os registros de frequéncia e a escala de seus residentes e
estagiarios;

XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes a Direc;

XXVI- Desempenhar outras atribui¢cdes correlatas.
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SECAO XV - COMPETENCIAS DA DEAE

Art. 14. O Departamento de Auditoria em Educacado (DEAE) é responsavel pela
selecado, supervisao e realizagcdo das auditorias operacionais na educacao, bem
como, pela disseminacdo de suas técnicas no ambito da fiscalizacao do Tribunal
de Contas visando, em ultima analise, a afericdo do desenho das politicas
publicas de Educacao para o fim de assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade
da intervengdo governamental nessa relevante politica publica abrangendo a
administracado direta e indireta de todos os poderes do Estado do Amazonas e de
seus Municipios. Especificamente compete ao referido Departamento:

I- Fiscalizar as wunidades jurisdicionadas ao Tribunal bem como outras
determinadas por autoridade competente, mediante acompanhamento,
levantamento, inspecdao e auditorias de natureza contabil, financeira,
orcamentaria, patrimonial e operacional;

II- Realizar a auditoria operacional dos 6rgaos e entidades e fundos especiais da
area de educacdo estaduais e municipais em todos os niveis, preservado o
campo de atuacdo dos outros 6rgadaos de Controle Externo na instrucdo de
processos de prestacdo ou tomada de contas, denuncias, representacbes etc..;
[1l- Contribuir para o aprimoramento dos resultados na area da Educacao,
inclusive para a melhoria do indice de desenvolvimento humano, plano nacional
de Educacdo, e outros indices correlacionadas a essa area especifica de
intervengédo governamental,;

IV- Realizar auditorias operacionais nas politicas publicas, programas
governamentais, 6rgédos e entidades publicas na area da educagcao, bem como,
nas agdes realizadas pela iniciativa privada sob delegacédo, contrato de gestao
ou congénere, quanto a economicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e
equidade, entre outras, no ambito da jurisdicdo do Tribunal de Contas, sem
prejuizo da analise da legalidade;

V- Realizar monitoramento das auditorias operacionais;

VI- Realizar auditorias de gestao integrada juntamente com outros setores do
Tribunal de Contas;

VII- Promover a normatizagcdo, o acompanhamento, a sistematizacdo e a
padronizacado dos procedimentos no ambito de suas competéncias;
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VIII- Desenvolver e disseminar métodos, técnicas, ferramentas e padrdes da
metodologia de auditoria operacional na area da educacéo;

IX- Construir indices, realizar pesquisas e elaborar analises estatisticas para
aperfeicoamento do controle externo;

X- Disseminar informacgbdes técnicas e legislagdo pertinentes a sua area de
atuacao;

Xl- Instruir processos de controle externo vinculados a sua area de atuacao;

XlI- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucao dos
processos de competéncia da Diretoria;

XIIl- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeigoar
fiscalizagdes, instrucao processual, métodos e processos de trabalho;

XIV- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

XV- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho da
Diretoria;

XVI- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XVII- Atender a solicitagcbes das demais unidades técnicas da Secretaria de
Controle Externo relativas as suas competéncias;

XVIIl- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio as demais unidades
técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando devidamente
autorizado pelo Secretario;

XIX- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 15. Compete ao chefe do Departamento de Auditoria em Educacao:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias do Departamento e outras compativeis com sua area de atuacao,

observando os normativos especificos;
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V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacgdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrboes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIIlI- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
gqguanto ao desenvolvimento e ao aperfeigcoamento das atividades relacionadas a
fiscalizacdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pelo
Departamento;

Xl- Fornecer subsidios a revisdao dos processos de trabalho que envolvam o
Departamento;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicag¢ao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragédo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XV- Fornecer subsidios para criagcao e atualizagdo dos sistemas de informacgdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades do
Departamento;
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XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integragao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participacdo dos servidores do Departamento nos eventos de
capacitacao;

XVIll- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family day, jornada de trabalho, trabalho a distancia e as escalas de férias e de
licengas especiais dos servidores do Departamento, bem como os registros de
frequéncia e a escala de férias dos seus estagiarios;

XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da segurang¢a da informacao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informagdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes ao Deae;

XXIIl- Articular-se com outros atores para atuagdo em rede visando maior
eficacia de atuagcado, sempre preservando a sua posi¢cao de 6rgao controlador;
XXIV- Desempenhar outras atribui¢cbes correlatas.

§1° Sem prejuizo da possibilidade da execugdo de fiscalizagdes de natureza
hibrida quando presente no planejamento do o6rgdo de controle externo e
aprovada pelas autoridades competentes desta Corte, o achado correspondente
a conformidade, quando da execucdo de afericdes operacionais, devera ser
informado ao 6rgédo incumbido de tal competéncia, tendo como referéncia o
presente Manual, devendo a reciproca — comunicagdo de achados de natureza
operacional quando da execugédo de escrutinios de conformidade, igualmente ser
informada aos 6rgaos especificamente habilitados.
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SECAO XVI - COMPETENCIAS DA DEAS

Art. 16. O Departamento de Auditoria em Saude (DEAS) é responsavel pela
selecdo, supervisao e realizagcdo das auditorias operacionais na Saude, bem
como, pela disseminacdo de suas técnicas no ambito da fiscalizacao do Tribunal
de Contas visando, em ultima analise, a afericdo do desenho das politicas
publicas de Educacao para o fim de assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade
da intervengdo governamental nessa relevante politica publica abrangendo a
administracado direta e indireta de todos os poderes do Estado do Amazonas e de
seus Municipios. Especificamente compete ao referido Departamento:

I- Fiscalizar as wunidades jurisdicionadas ao Tribunal bem como outras
determinadas por autoridade competente, mediante acompanhamento,
levantamento, inspecdao e auditorias de natureza contabil, financeira,
orcamentaria, patrimonial e operacional;

II- Realizar a auditoria operacional dos 6rgaos e entidades e fundos especiais da
area de Saude estaduais e municipais em todos o0s niveis, preservado o campo
de atuacdo dos outros 6rgados de Controle Externo na instrugdo de processos de
prestacdo ou tomada de contas, denuncias, representacdes etc..;

[1l- Contribuir para o aprimoramento dos resultados na area da Saude, inclusive
para a melhoria do indice de desenvolvimento humano, alcance das metas dos
planos estratégicos de Saude, e outros indices correlacionadas a essa area
especifica de intervengcdo governamental,

IV- Realizar auditorias operacionais nas politicas publicas, programas
governamentais, 6rgaos e entidades publicas na area da saude, bem como, nas
acdes realizadas pela iniciativa privada sob delegacgcdo, contrato de gestdao ou
congénere, quanto a economicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e equidade,
entre outras, no ambito da jurisdicdo do Tribunal de Contas, sem prejuizo da
analise da legalidade;

V- Realizar monitoramento das auditorias operacionais;

VI- Realizar auditorias de gestao integrada juntamente com outros setores do
Tribunal de Contas;

VII- Promover a normatizagcdo, o acompanhamento, a sistematizacdo e a
padronizacado dos procedimentos no ambito de suas competéncias;
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VIII- Desenvolver e disseminar métodos, técnicas, ferramentas e padrdes da
metodologia de auditoria operacional na area da saude;

IX- Construir indices, realizar pesquisas e elaborar analises estatisticas para
aperfeicoamento do controle externo;

X- Disseminar informacgbdes técnicas e legislagdo pertinentes a sua area de
atuacao;

Xl- Instruir processos de controle externo vinculados a sua area de atuacao;

XlI- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrucao dos
processos de competéncia do Departamento;

XIIl- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeigoar
fiscalizagdes, instrucao processual, métodos e processos de trabalho;

XIV- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

XV- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho do
Departamento;

XVI- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XVII- Atender a solicitagcbes das demais unidades técnicas da Secretaria de
Controle Externo relativas as suas competéncias;

XVIIl- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio as demais unidades
técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando devidamente
autorizado pelo Secretario;

XIX- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

Art. 17. Compete ao chefe do Departamento de Auditoria em Saude:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades do Departamento zelando
pelo seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias do Departamento e outras compativeis com sua area de atuacao,

observando os normativos especificos;
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V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacgdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrbes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIII- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas nas Leis e regulamentos;

IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
gqguanto ao desenvolvimento e ao aperfeigcoamento das atividades relacionadas a
fiscalizacdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pelo
Departamento;

Xl- Fornecer subsidios a revisdao dos processos de trabalho que envolvam o
Departamento;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicagao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XV- Fornecer subsidios para criagcao e atualizagdo dos sistemas de informacgdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades do
Departamento;
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XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integragao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participacdo dos servidores do Departamento nos eventos de
capacitacao;

XVIll- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family day, jornada de trabalho, trabalho a distancia e as escalas de férias e de
licengas especiais dos servidores da Diretoria, bem como os registros de
frequéncia e a escala de férias dos seus estagiarios;

XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da segurang¢a da informacao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgodes referentes ao Deas;

XXIIl- Articular-se com outros atores para atuagdo em rede visando maior
eficacia de atuagcado, sempre preservando a sua posi¢gao de 6rgao controlador;
XXIV- Desempenhar outras atribui¢cdes correlatas.

§1° Sem prejuizo da possibilidade da execugdo de fiscalizagdes de natureza
hibrida quando presente no planejamento do o6rgdo de controle externo e
aprovada pelas autoridades competentes desta Corte, o achado correspondente
a conformidade, quando da execucdo de afericdes operacionais, devera ser
informado ao 6rgédo incumbido de tal competéncia, tendo como referéncia o
presente Manual, devendo a reciproca — comunicagdo de achados de natureza
operacional quando da execugdo de escrutinios de conformidade -, igualmente
ser informada aos 6rgaos especificamente habilitados.
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SECAO XVII - COMPETENCIAS DA DEADESC

Art. 32. O Departamento de Auditoria de Desestatizagcdes, Concessdes e Precgos
Publicos (DEADESC) é responsavel pela analise e fiscalizagdo dos processos de
desestatizagcbes, delegacdes, pregos publicos, parcerias publico-privadas,
consorcios e demais fiscalizagdbes no ambito da administracdo direta e indireta
de todos os poderes do Estado do Amazonas e de seus municipios.
Especificamente compete ao referido Departamento:

|- Realizar levantamentos, inspecdes, auditorias, acompanhamentos,
monitoramentos e outras atividades relativas a avaliacdo e fiscalizacdo de
processos de desestatizacdao de que sejam partes os O6rgaos e as entidades da
Administragcao Publica Estadual e Municipal, compreendendo as concessodes,
permissdes e autorizagcdes de servigos publicos, bem como as parcerias publico-
privadas, nos termos do art. 175 da Constituicdo Federal, da Lei n. 8.987, de 13
de fevereiro de 1995, da Lei a 11.079, de 30 de dezembro de 2004, e das demais
normas legais pertinentes;

Il - Fiscalizar os atos que resultem em concessdes, permissdes e autorizacdes
de servigos publicos em parcerias publico-privadas, competindo-lhe, em
especial, acompanhar os respectivos editais de licitagcdo, contratos e outros
instrumentos congéneres, mediante consulta ao Diario Oficial do Estado e dos
Municipios e aos sistemas informatizados;

[l - Manter intercambio com especialistas em Desestatizagbes, Concessdes e
Precos Publicos de outras instituicdes, com vistas a obtengcdo de conhecimentos
ou dados técnicos necessarios a constante atualizacdo do seu corpo técnico;

IV - Representar ao Tribunal de Contas do Estado do Amazonas quando tomar
conhecimento de irregularidade ou ilegalidade, em sua area de especializagao,
praticada no ambito da Administragcao Publica Estadual ou Municipal, bem como
propor a instauracao de tomada de contas especial pelo Tribunal de Contas ou
pelo gestor responsavel quando verificadas irregularidades previstas na
legislagao vigente;

V - Estabelecer procedimentos e auxiliar na elaboracdo de manuais e instrugcdes
normativas em sua area de especializagao, bem como de outros instrumentos
voltados a uniformizacdo de métodos e critérios empregados na fiscalizagcédo pelo
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas;
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VI - Realizar pesquisas e desenvolver métodos, técnicas e padrbes para
trabalhos de fiscalizagao, juntamente com as demais unidades de Controle
Externo;

VIl - Participar da realiza¢cao de trabalhos de fiscalizagcdo que envolvam equipes
multidisciplinares;

VIIlI - Prestar as informacgdes solicitadas pela Assembleia Legislativa do Estado
do Amazonas, ou por suas Comissbdes, sobre os resultados de inspecdes e
auditorias realizadas;

IX - Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboracao do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitagao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidacdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

X - Dar ciéncia a Secretaria Geral de Controle Externo, quando tomar
conhecimento de irregularidade ou ilegalidade que possa ocasionar dano ou
prejuizo a Administracao Publica;

Xl - Instruir representagcdbes e denuncias relacionadas a matéria de sua
competéncia;

XIl - Acompanhar, fiscalizar e analisar, de oficio ou mediante provocacao, a
composicao da planilha de custos dos servigos concedidos pelo Estado e pelos
Municipios, haja vista o interesse publico envolvido;

XIIl - Qutras atribui¢gdes inerentes a sua finalidade conforme regulamentado pelo
Tribunal de Contas em normativo préprio.

Art. 33. Compete ao chefe do Departamento de Auditoria em Controle
Desestatizagcbdes, Concessdes e Pregcos Publicos:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servigco e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis de forma a atender as
competéncias do Departamento e outras compativeis com sua area de atuacao,

observando os normativos especificos;
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V- Analisar a conformidade dos trabalhos desenvolvidos pelos servidores do
Departamento e, quando couber, revisar os trabalhos desenvolvidos pelas
comissdes, confrontando-os com os padrboes e modelos estabelecidos pela
Secretaria de Controle Externo e determinando os ajustes necessarios;

VI- Notificar os interessados dos processos de competéncia do Departamento,
dando-lhes conhecimento do inteiro teor do relatério para subsidiar a
apresentacao da defesa, observando os normativos especificos, ressalvados os
casos de competéncia do Presidente, do relator ou do julgador singular;

VII- Oficiar os jurisdicionados, assinado prazo e solicitando informacdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VIII- Orientar e supervisionar o trabalho dos servidores subordinados;

IX- Avaliar a qualidade dos trabalhos produzidos pelos servidores subordinados,
observando os normativos especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle
Externo;

X- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas na Lei Orgéanica;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo politica, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servico
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

XII- Apresentar ao Secretario Geral de Controle Externo o planejamento
consolidado das atividades a serem desenvolvidas pelo Departamento
observando os normativos especificos;

XIIl- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam o
Departamento;

XIV- Propor ao Secretario de Controle Externo adogcdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XV- Promover a gestdao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicacao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XVI- Contribuir na elaboracdao do plano anual de fiscalizacdo na forma dos
normativos especificos;
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XVIl- Fornecer subsidio para a criagcao e atualizacdo dos sistemas de
informagcbdes e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades do
Departamento;

XVIIl- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigdes e
desenvolvendo agdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XIX- Autorizar a participagadao dos servidores do Departamento nos eventos de
capacitacao;

XX- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XXI- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family day, escalas de férias e de licengca especial dos servidores do
Departamento, bem como, os registros de frequéncia e a escala dos estagiarios;
XXIlI- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXIIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendagdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes ao Deadesc;

XXVI- Desempenhar outras atribuigcdes correlatas.
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SECAO XVIIl - COMPETENCIAS DA DEINFE

Art. 34. O Departamento de Informacdes Estratégicas (DEINFE) é responsavel
pelo levantamento, tratamento e gerenciamento de dados relevantes as
atividades finalisticas da Corte, bem como pela aquisi¢cdo, organizagao,
cruzamento, producdao e disseminacdao de informacdes que dao suporte ao
controle externo. Especificamente compete ao referido Departamento:

I- Realizar solicitagcbes de informagdes estratégicas a 6rgaos e entidades que
atuam nas areas de fiscalizagcdo, investigagdo e inteligéncia, inclusive para a
producdo de conhecimento com vistas a subsidiar a tomada de decisdes quanto
a realizagcao de procedimentos de fiscalizagcdao, em todos os casos, submetendo-
se a politica de segurancga da informacgao;

II- Elaborar e validar tipologias visando identificar indicios de irregularidades
com o objetivo da prevengdo e ao combate a corrupgao;

[1l- Obter, tratar, integrar e sistematizar as bases de dados coletadas de fontes
internas e externas e analisar os dados obtidos;

IV- Produzir e gerir conhecimentos estratégicos voltados ao foco de atuagédo do
controle externo;

V- Elaborar, para consumo interno e como subsidios as acdes de controle
externo, relatorios de inteligéncia, que consistirdo como indicios de
desconformidades e irregularidades para posterior corroboragdo ou ndo mediante
procedimentos adicionais de fiscalizacao;

VI- Propor medidas e regras de segurancga institucional visando garantir a
seguranca, o sigilo e a protegcao dos dados obtidos e conhecimentos produzidos
pela unidade;

VII- Manter o armazenamento fisico e I|dégico dos dados obtidos e dos
conhecimentos produzidos em banco de dados préprio e apartado dos demais da
instituicao;

VIII- Propor a Secretaria de Controle Externo e a Presidéncia a elaboracédo de
procedimentos e meios de disseminagdo de conhecimentos para o
desenvolvimento de suas atividades;

IX- Levantar, sistematizar, produzir, gerenciar e disseminar informacgdes

necessarias as atividades de controle externo;
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X- Subsidiar as atividades de fiscalizagcdo, através de relatérios de producgdo de
conhecimento, bem como da disponibilizagao de bases de conhecimento;

Xl- Dar suporte as unidades organizacionais subordinadas a Secretaria de
Controle Externo no que concerne ao uso das bases de conhecimento e das
solugcdes de tecnologia da informagédo cuja gestdo lhe tenha sido atribuida;

Xll- Promover a difusdo de técnicas de analise de dados e informacdes;

XIIl- Coordenar a gestdo das solugcbes de tecnologia da informagcdo que dao
suporte ao controle externo;

XIV- Gerenciar e zelar pela atualizacao das bases de dados do controle externo;
XV- Analisar as bases de dados da Secretaria de Controle Externo, bem como os
servicos de tecnologia da informacao colocados a disposicdao do controle
externo, e emitir relatério para apreciacdo e deliberacdo do Secretario de
Controle Externo;

XVI- Interagir com outros o6rgaos de controle externo e interno, a fim de
estabelecer intercambio de dados, informagcdes e conhecimentos;

XVII- Propor a convocacado de técnicos especializados para atuarem em conjunto
com o Departamento de Informacdes Estratégicas;

XVIIl- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area
de competéncia, observando os normativos especificos;

XIX- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho do
Departamento;

XX- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XXI- Atender a solicitagdes das demais unidades organizacionais integrantes da
Secretaria de Controle Externo relativas as suas competéncias;

XXIlI- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio técnico as demais
unidades organizacionais integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando
devidamente autorizadas pelo Secretario;

XXIIl- promover a implementacdo de acordos de cooperacao técnica ou
instrumentos congéneres celebrados pelo Tribunal para os quais tenha sido
atribuida a fung¢do de unidade fiscalizadora ou executora;

XXIV - Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.
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§1° Nao compete ao Departamento de Informagdes Estratégicas a execugao,
direta ou indiretamente, de fiscaliza¢gdes, sendo 6rgao de suporte ao trabalho do
controle externo.

Art. 35. Compete ao chefe do Departamento de Informacdes Estratégicas:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da Diretoria e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;

V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informacgdes e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrboes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pela Secretaria de Controle Externo;

VIII- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
quanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas a
fiscalizagdo, ou que regulamentem atividades operacionais

IX- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pelo
Departamento;

X- Fornecer subsidios a revisdo dos processos de trabalho que envolvam o
Departamento;

Xl- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdao de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua

responsabilidade;
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XII- Promover a gestdo de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicag¢ao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIIl- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragcédo do plano
anual de fiscalizagcdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos, ambos enviados a Secex para consolidagcdo até o dia 15 de
novembro do ano anterior a que se refiram;

XIV- Fornecer subsidio para criagcdo e atualizagcdao dos sistemas de informacgdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades do
Departamento;

XV- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condi¢gbes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integracao entre
os envolvidos;

XVI- Autorizar a participacao dos servidores do Departamento nos eventos de
capacitacao;

XVIl- Realizar os acordos de trabalho e as avaliacdes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XVIIl- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family day e as escalas de férias e de licengcas especial dos servidores do
Departamento, bem como os registros de frequéncia e a escala de férias dos
estagiarios;

XIX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XX- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da seguranga da informagao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl-  Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendacdes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ihe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacdes referentes ao Deinfe;

XXIlI- Desempenhar outras atribuigbes correlatas.
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SECAO XIX - COMPETENCIAS DA DEAOP

Art. 36. O Departamento de Auditoria Operacional é responsavel pela selegéao,
realizacao e supervisao das auditorias operacionais de carater residual, sem
prejuizo do exame de conformidade, bem como, pela disseminagdo de suas
técnicas no ambito da fiscalizagcdo do Tribunal de Contas. Especificamente
compete ao referido Departamento:

I- Prestar assisténcia aos Secretarios em todas as questdes que envolvam
assuntos relacionados a sua area de atuacao;

[I- Coordenar a -elaboragdo da programac¢do anual e plurianual de seu
Departamento;

[1l- Organizar e coordenar as inspe¢des realizadas pelos servidores do setor;

IV- Coordenar a implantagdo dos trabalhos programados e a utilizagdo dos
recursos disponiveis;

V- Controlar os padrdées de desempenho e qualidade dos servigcos em nivel de
unidades, planos, programas e projetos;

VI- Realizar auditorias operacionais nas politicas publicas, programas
governamentais, 6rgédos e entidades publicas nas areas nao abrangidas pelas
diretorias especializadas, bem como, nas ac¢des realizadas pela iniciativa
privada sob delegacdo, contrato de gestdo ou <congénere, quanto a
economicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e equidade, entre outras, no
ambito da jurisdigdo do Tribunal de Contas, sem prejuizo da analise da
legalidade;

VII- Realizar monitoramento das auditorias operacionais;

VIIlI- Realizar auditorias de gestdo integrada juntamente com outros setores do
Tribunal de Contas;

IX- Promover a normatizagdao, o acompanhamento, a sistematizacdo e a
padronizacado dos procedimentos no ambito de suas competéncias;

X- Desenvolver e disseminar métodos, técnicas, ferramentas e padrdes da
metodologia de auditoria operacional;

XIl- Construir indices, realizar pesquisas e elaborar analises estatisticas para
aperfeicoamento do controle externo;

XII- Disseminar informac¢des técnicas e legislagcdo pertinentes a sua area de
atuacao;
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XIIl- Instruir processos de controle externo vinculados a sua area de atuacéo;
XIV- Prestar informacdes sobre as auditorias realizadas e sobre a instrugdo dos
processos de competéncia do Departamento;

XV- Realizar estudos e pesquisas de natureza técnica, visando aperfeicoar
fiscalizagdes, instrugcdo processual, métodos e processos de trabalho;

XVI- Orientar os jurisdicionados e cidadaos nos assuntos relativos a sua area de
competéncia, observando os normativos especificos;

XVIlI- Manter atualizados bancos de dados necessarios ao regular desempenho
do Departamento;

XVIIlI- Desenvolver e acompanhar projetos e medidas voltados ao constante
aprimoramento do controle externo;

XIX- Atender a solicitacbes das demais unidades técnicas da Secretaria de
Controle Externo relativas as suas competéncias;

XX- Realizar, em casos especiais, atividades de apoio as demais unidades
técnicas integrantes da Secretaria de Controle Externo, quando devidamente
autorizado pelo Secretario;

XXI- Desenvolver outras atividades inerentes as suas finalidades.

§1° A despeito da possibilidade de atuagao conjunta, a competéncia primaria do
Departamento de Auditoria Operacional ndao abrange a realizacao de aferi¢cdes
de natureza operacional nas areas especializadas desta Corte, a saber as
levadas a efeito, dentre outras areas especializadas no controle e externo, pelo
Departamento de Auditoria em Saude, pelo Departamento de Auditoria em
Educacao e pela Diretoria de Controle Externo Ambiental.

Art. 37. Compete ao Chefe do Departamento de Auditoria Operacional:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da diretoria zelando pelo
seu normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servico e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias do Departamento e outras compativeis com sua area de atuacao,

observando os normativos especificos;
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V- Oficiar os jurisdicionados, assinando prazo e solicitando informac¢des e
documentos para subsidiar as analises e auditorias, quando necessario,
observando os normativos especificos;

VI- Orientar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos, bem como analisar sua
conformidade com os padrboes e modelos estabelecidos pela Secretaria de
Controle Externo, determinando os ajustes necessarios;

VII- Avaliar a qualidade dos trabalhos desenvolvidos, observando os normativos
especificos estabelecidos pelo Tribunal;

VIII- Propor os encaminhamentos de auditoria devidamente fundamentados nas
hipdteses previstas nas Leis e regulamentos;

IX- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdo de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
gqguanto ao desenvolvimento e ao aperfeigcoamento das atividades relacionadas a
fiscalizacdo, ou que regulamentem atividades operacionais;

X- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pelo
Departamento;

Xl- Fornecer subsidios a revisdao dos processos de trabalho que envolvam o
Departamento;

XII- Propor ao Secretario de Controle Externo adocdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIIl- Promover a gestao de pessoas na sua unidade, utilizando uma comunicagao
eficaz e desenvolvendo a melhoria do clima organizacional;

XIV- Contribuir, no que se refere as suas competéncias, na elaboragdo do plano
anual de fiscalizagdao e no plano anual de capacitacao, na forma dos normativos
especificos,

ambos enviados a Secex para consolidacdao até o dia 15 de novembro do ano
anterior a que se refiram;

XV- Fornecer subsidios para criagcao e atualizagcdo dos sistemas de informacgdes
e bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades do
Departamento;
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XVI- Acompanhar a equipe, identificando necessidades, propondo condigcdes e
desenvolvendo a¢gdes para um melhor desempenho, autonomia e integragao entre
os envolvidos;

XVII- Autorizar a participacdo dos servidores do Departamento nos eventos de
capacitacao;

XVIll- Realizar os acordos de trabalho e as avaliagbes de desempenho funcional
de sua responsabilidade;

XIX- Supervisionar os registros de frequéncia, teletrabalho, banco de horas,
family day e as escalas de férias e de licengcas especiais dos servidores do
Departamento, bem como os registros de frequéncia e a escala de férias dos
estagiarios;

XX- Supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais sob sua
responsabilidade;

XXI- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestdes estratégica, do
conhecimento, da segurang¢a da informacao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XXIl- Acompanhar o cumprimento das demandas da Corregedoria, das
recomendac¢cbes do Controle Interno, das metas constante do Planejamento
Estratégico da Corte que Ilhe digam respeito e das diretrizes e demais
informacgdes referentes as atividades do controle externo constantes do Canal da
Secex na Intranet e no sitio do controle externo na internet, no que se refere as
informacgdes referentes ao Deaop;

XXIIl- Desempenhar outras atribuicdes correlatas.
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SECAO XX - COMPETENCIAS DA DIPLAF

Art. 36. A Divisao de Planejamento e Acompanhamento das Fiscalizagdes ¢
responsavel pelo planejamento e acompanhamento das fiscalizagbes realizadas
pelas Diretorias e Departamentos do Controle Externo, bem como, a
formalizacdo e execucao dos processos que antecedem o periodo de realizacao
das fiscalizagdes. Especificamente compete a referida Divisao:

I- Sob a supervisdao do Secretario-Geral de Controle Externo e com a
colaboragcdo das demais unidades da SECEX, organizar o plano anual de
auditorias e fiscalizagbes;

[I-Obter e coligir as informacdes necessarias a formulagado dos planos setoriais e
geral de fiscalizagado do Tribunal;

[1l- Subsidiar as unidades da SECEX e a Presidéncia, além dos Gabinetes de
Conselheiros, Auditores e Procuradores de Contas com as informacgcdes e dados
necessarios quanto a programacg¢ao, implementagcdo e acompanhamento das
fiscalizacbes e auditorias;

IV- Acompanhar a execug¢cdo material das auditorias e fiscalizagcbes em geral a
cargo da SECEX e prover os meios técnicos, no ambito de suas atribui¢cdes, para
a adequada implementacao da programacéao;

V- Executar outras acdes afins que lhe sejam solicitadas pelas unidades da
SECEX ou determinadas pela Presidéncia, pelos relatores ou pelo Secretario-
Geral de Controle Externo.

Art. 42. Compete ao Chefe de Divisao de Planejamento e Acompanhamento das
Fiscalizacobes:

I- Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da divisdo zelando pelo seu
normal funcionamento e eficiéncia;

[I- Cumprir e fazer cumprir os regulamentos, instrugcdes, normas de servigco e
outros atos administrativos;

[1l- Distribuir e revisar as atividades desempenhadas por seus servidores;

IV- Gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a atender as
competéncias da Divisédao e outras compativeis com sua area de atuacao,
observando os normativos especificos;
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V- Notificar as Diretorias e Departamentos, assinando prazo e solicitando
informagcbes e documentos para subsidiar o planejamento e execugao das
fiscalizagbes, quando necessario, observando os normativos especificos;

VI- Propor ao Secretario de Controle Externo politicas, diretrizes, técnicas,
ferramentas, bem como expedicdao de atos normativos e de ordens de servigo
que orientem tecnicamente as unidades organizacionais do controle externo,
gquanto ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento das atividades relacionadas ao
planejamento e execugao das fiscalizagdes;

VII- Apresentar ao Secretario de Controle Externo, anualmente ou quando
demandado, o planejamento das atividades a serem desenvolvidas pela Divisao;

VIIlI- Propor ao Secretario de Controle Externo ado¢cdo de medidas que julgar
convenientes, visando otimizar o desempenho das atividades sob sua
responsabilidade;

XIX- Consolidar até o dia 15 de novembro o Plano Anual de Fiscalizagdes para a
execugado no exercicio subsequente;

X- Fornecer subsidios para criacdo e atualizacadao dos sistemas de informacdes e
bancos de dados, necessarios ao desempenho das atividades da Divisao;

Xl- Zelar pelo cumprimento das normas relativas as gestbes estratégica, do
conhecimento, da seguranga da informacao, do controle interno, do desempenho
funcional, documental e das demais normas do Tribunal de Contas;

XII- Desempenhar outras atribui¢gcdes correlatas.
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