
 
 
 
 
 
 
 

Manaus, 17 de abril de 2024                                                              Edição nº 3294 Pag.3 
 
  

  

GABINETE DA PRESIDÊNCIA 

 

PORTARIAS 

PORTARIA Nº 28/2024/SEGER/GP 

                                               

DISPÕE SOBRE O PROCEDIMENTO DE 
LEVANTAMENTO, LANÇAMENTO E 
PUBLICAÇÃO DOS DADOS E INFORMAÇÕES 
NO PORTAL DA TRANSPARÊNCIA NO 
ÂMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO 
ESTADO DO AMAZONAS. 

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, por intermédio de sua Conselheira- 
Presidente, na competência estabelecida no art. 29, XXX, da Resolução n.º 04/2002, de 23 de maio de 
2002 (Regimento Interno do Tribunal de Contas) 

  

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.º 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso 
à Informação), especialmente o seu art. 6º, §2º; 

  

CONSIDERANDO a necessidade constante de atualização dos dados disponibilizados por esta 
Corte de Contas no Portal da Transparência, com vistas a fortalecer a transparência ativa e, em consequência, 
o controle social; 

  

CONSIDERANDO a planilha de atribuições constante do Processo SEI n.º 0 0 58 9 7 / 20 2 4 , que 
passa a integrar o presente instrumento como anexo; 

  

CONSIDERANDO a necessidade de serem disciplinados os procedimentos internos hábeis 
a viabilizar a alimentação do Portal de acordo com a competência de cada setor envolvido; 

  

CONSIDERANDO que a disponibilização de informações em dados abertos visa aumentar a 
transparência e a participação por parte do cidadão, além de gerar, potencialmente, diversas 
aplicações desenvolvidas de forma colaborativa pela sociedade, dada a possibilidade de reuso e cruzamento 
desses dados; e, 

  

CONSIDERANDO as diretrizes de controle externo relacionadas à temática “Transparência dos Tribunais de Contas 
e dos jurisdicionados”, estabelecidas pela Resolução ATRICON nº. 09/2018; 
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RESOLVE: 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
  

Art. 1º. A atuação dos setores responsáveis pelo levantamento e lançamento de dados e informações no Portal 
da Transparência do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCE/AM) observa os termos desta Portaria, 
bem como as disposições constitucionais e legais vigentes, em especial a Lei nº. 12.527/2011 e Resolução nº. 
13/2012- TCE/AM. 

  

Art. 2º. Para os fins dispostos nesta Portaria, considera-se: 

I – informação: dados, processados ou não, que podem ser utilizados para produção e transmissão do 
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato; 
II – setor fonte de informação: setor responsável pelo levantamento das informações e/ou dados a serem 
prestados ao setor de lançamento. 
III – setor de lançamento: setor responsável pela efetiva alimentação de dados e informações no Portal 
da Transparência. 
IV – dados: sequência de símbolos ou valores, representados em qualquer meio, produzidos como resultado de 
um processo natural ou artificial; 
V – dados acessíveis ao público: qualquer dado gerado ou acumulado pelo Tribunal de Contas do Estado 
do Amazonas que não esteja sob sigilo ou sob restrição de acesso nos termos da Lei nº. 12.527, de 18 de 
novembro de 2011; 
VI – dados abertos: dados acessíveis ao público, representados em meio digital, estruturados em formato aberto, 
processáveis por máquina, referenciados na internet e disponibilizados sob licença aberta que permita sua livre 
utilização, consumo ou cruzamento, limitando-se a creditar a autoria ou a fonte; 
VII – formato aberto: formato de arquivo não proprietário, cuja especificação esteja documentada publicamente e 
seja de livre conhecimento e implementação, livre de patentes ou qualquer outra restrição legal quanto à 
sua utilização. 
  
  

CAPÍTULO II 

DO LEVANTAMENTO DE DADOS E INFORMAÇÕES 

  

Art. 3º. Com exceção das informações a serem prestadas em tempo real na forma da lei, caberá a cada setor fonte 
de informação encaminhar ao setor de lançamento, até o dia 05 (cinco) de cada mês (ANEXO II) , as informações 
e/ou dados sob sua responsabilidade relativos ao mês anterior. 

§1º. Os temas sob a responsabilidade de cada setor fonte de informação encontram-se estabelecidas na 
tabela constante do ANEXO I desta Portaria. 

§2º. Caso o dia de encaminhamento das informações previsto no caput seja não útil, prorrogar-se-á ao dia 
útil imediatamente subsequente. 
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CAPÍTULO III 

 DO LANÇAMENTO NO PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 
 
  
Art. 4º. O Departamento de Mídias Sociais e Transparência (DEMIT) do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas 
fica, nos termos desta Portaria e sob a supervisão da Diretoria de Comunicação (DICOM), responsável pela gestão 
e alimentação direta de dados e/ou informações no Portal da Transparência, passando a denominar-se, para tais 
fins, setor de lançamento. 
 
Art. 5º. Recebidas as informações e/ou dados na forma do art. 3º desta Portaria, caberá ao setor de lançamento 
promover a atualização do Portal da Transparência com periodicidade mensal, até o dia 10 (dez) de cada mês 
(ANEXO II). 
§1º. As informações e/ou dados acessíveis ao público deverão ser disponibilizados em formato aberto. 
§2º. Em situações específicas de alimentação do Portal da Transparência, especialmente as que demandam maior 
conhecimento técnico, caberá, a critério da Presidência, à Secretaria de Tecnologia da Informação (SETIN) realizar 
o lançamento das informações nos mesmos prazos previstos no art. 5º. 
§3º. Aplica-se ao prazo previsto no caput, a regra contida no §2º do art. 3º desta Portaria. 
  
  

CAPÍTULO IV 

 DA FISCALIZAÇÃO E DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES 
  

  
Art. 6º. Compete à Diretoria de Controle Interno (DICOI), com o auxílio da Comissão de Gestão da Transparência e 
Acesso à Informação instituída pela PORTARIA Nº. 15/2024-GPDGP, acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento 
das atividades constantes desta Portaria. 
  
Parágrafo único. Fica autorizado à DICOI e à Comissão de Gestão da Transparência e Acesso à Informação 
notificar os setores mencionados nos arts. 3º e 5º desta Portaria sobre eventuais pendências, fixando-lhes prazos 
para saneamento e regularização, sob as penas da lei. 
  
Art. 7º. Eventuais irregularidades e/ou descumprimento dos termos desta Portaria serão devidamente apurados e 
poderão ensejar aos seus violadores as medidas disciplinares previstas na lei de regência. 
  
Art. 8º. Os setores fontes de informação e de lançamento comunicarão à Secretaria-Geral de Administração 
(SEGER) os avanços e as dificuldades que eventualmente venham a ter no exercício das atribuições ora delegadas, 
visando o contínuo aprimoramento das atividades. 
  
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

Manaus, 17 de abril de 2024                                                              Edição nº 3294 Pag.6 
 
  

  

 

CAPÍTULO V 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
   

Art. 9º. Os dados pendentes de alimentação ao tempo da publicação desta Portaria deverão ser lançados em até 
5 (cinco) dias úteis, após o início de sua vigência, no Portal da Transparência. 
  
Art. 10. Os casos omissos ou controversos serão decididos pela Presidência do Tribunal de Contas do Estado do 
Amazonas. 
  
Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação no Diário Oficial Eletrônico do Tribunal de Contas 
do Estado do Amazonas. 
  

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. 
  
  
GABINETE DA PRESIDÊNCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 16 de 
abril de 2024. 

 
 

 

ANEXO I 

CATEGORIAS E RESPONSABILIDADES 

 

CATEGORIA ESPECIFICAÇÃO RESPONSABILIDADE 

Informações prioritárias 

Existência de sítio oficial próprio na internet SETIN 
Existência de portal da transparência próprio 

ou compartilhado na internet SETIN 

Visibilidade do portal da transparência na 
capa do site SETIN 

Existência de ferramenta de pesquisa de 
conteúdo que permita o acesso à informação SETIN 

Divulgação de informações prestadas em 
tempo real no portal da transparência SETIN 

Divulgação do histórico de informações dos 
últimos 3 anos que antecedem a pesquisa SETIN 

Informações institucionais 
Divulgação de sua estrutura organizacional DIPLAN 

Divulgação de competências e/ou atribuições DIPLAN 
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Identificação do nome dos responsáveis pela 
gestão do Poder/Órgão DIPLAN 

Divulgação dos endereços e telefones da 
entidade e e-mails institucionais DICOM 

Divulgação do horário de atendimento DICOM 
Divulgação dos atos normativos próprios DICOM 

Divulgação das perguntas e respostas mais 
frequentes relacionadas às atividades 

desenvolvidas pelo Poder/Órgão 
DICOM 

Participação em redes sociais e 
apresentação, no seu sítio institucional, link 

de acesso ao seu perfil 
DICOM 

Inclusão do botão do Radar no site 
institucional SETIN 

Receita 

Divulgação das receitas do Poder ou órgão, 
evidenciando sua previsão e realização 

DIORF 

Divulgação da classificação orçamentária por 
natureza da receita (categoria econômica, 

origem, espécie, desdobramento) 
Divulgação da lista dos inscritos em dívida 

ativa, contendo, no mínimo, dados referentes 
ao nome do inscrito e o valor total da dívida 

Despesa 

Divulgação das despesas da entidade, 
detalhando sua execução (empenho, 

liquidação e pagamento) e identificando sua 
classificação orçamentária (unidade 

orçamentária, a função, a subfunção, 
categoria econômica, grupo, modalidade de 

aplicação, elemento de despesa e a fonte dos 
recursos) 

DIORF 

Divulgação das informações pormenorizadas 
das despesas da entidade, detalhando o 

beneficiário do pagamento, o bem fornecido 
ou serviço prestado e o procedimento 

licitatório originário 

Convênios e Transferências 

Identificação das transferências recebidas a 
partir da celebração de convênios/acordos 
com indicação, no mínimo, do valor total 

previsto dos recursos envolvidos, do valor 
recebido, do objeto, da origem (órgão 

repassador/concedente) e data do repasse SEGER 
Identificação das transferências realizadas a 
partir da celebração de acordos/ajustes, com 

indicação, no mínimo, do beneficiário, do 
objeto, do valor total previsto para repasse, do 

valor concedido e a data do repasse 
Identificação dos acordos firmados que não 

envolvam transferência de recursos 
financeiros, identificando as partes, o objeto e 

as obrigações ajustadas 

SEGER 
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Recursos humanos 

Divulgação da relação nominal dos 
servidores/autoridades/Membros, seus 

cargos/funções, as respectivas lotações, as 
suas datas de 

admissão/exoneração/inativação e a carga 
horária semanal do cargo/função 

ocupada/desempenhada 

DGP 

Identificação da remuneração nominal de 
cada servidor/autoridade/Membro e a tabela 
com o padrão remuneratório dos cargos e 

funções 
Divulgação da íntegra dos editais de 

concursos e seleções públicas realizados pelo 
Poder ou órgão para provimento de cargos e 

empregos públicos 
Divulgação das informações sobre os demais 

atos dos concursos públicos e processos 
seletivos da instituição: vagas efetivamente 

preenchidas, lista de aprovados com as 
classificações, fila de espera/cadastro reserva 

e validade 
Publicação da lista dos terceirizados que 

prestam serviços para o Poder ou órgão a 
instituição, contendo, em relação a cada um 
deles: nome completo, função ou atividade 
exercida e nome da empresa empregadora 

Divulgação da lista de seus estagiários DEGESP 

Diárias 

Divulgação do nome e o cargo/função do 
beneficiário, além do número de diárias 
usufruídas por afastamento, período de 

afastamento, motivo do afastamento e local 
de destino DGP 

Divulgação da tabela ou relação que explicite 
os valores das diárias dentro do Estado, fora 
do Estado e fora do país, conforme legislação 

local 

Licitações 

Divulgação da relação das licitações em 
ordem sequencial, informando o número e 

modalidade licitatória, o objeto, valor 
estimado/homologado e a situação 

CPL 
Divulgação da íntegra dos editais de licitação 

Divulgação da íntegra dos demais 
documentos das fases interna e externa das 

licitações 
Divulgação da íntegra das Atas de Adesão – 
SRP SEGER 

Licitações 
Divulgação da íntegra dos principais 

documentos dos processos de dispensa e 
inexigibilidade de licitação 

SEGER 



 
 
 
 
 
 
 

Manaus, 17 de abril de 2024                                                              Edição nº 3294 Pag.9 
 
  

  

Divulgação do plano de contratações anual 
(art. 12,VII, da Lei n. 14.133) SEGER 

Divulgação da relação dos licitantes e/ou 
contratados sancionados administrativamente 

pelo Poder/órgão) 
SEGER 

Contratos 

Divulgação da relação dos contratos 
celebrados em ordem sequencial, com o seu 

respectivo resumo, contendo, no mínimo, 
indicação do contratado(a), do valor, do objeto 

e da vigência, bem como dos aditivos deles 
decorrentes SEGER 

Divulgação do inteiro teor dos contratos e dos 
respectivos termos aditivos 

Divulgação da relação/lista dos Fiscais dos 
contratos vigentes e encerrados 

Divulgação da ordem cronológica de seus 
pagamentos, bem como as justificativas que 
fundamentarem a eventual alteração dessa 

ordem 

DIORF 

Obras 

Divulgação das informações sobre obras: data 
de início, etapas, percentual concluído, status 

e previsão de conclusão 
COFIO 

Divulgação dos quantitativos e os preços 
unitários e totais contratados COFIO 

Divulgação dos quantitativos executados e os 
preços praticados COFIO 

Divulgação da relação das obras paralisadas 
contendo o motivo, o responsável pela 

inexecução temporária do objeto do contrato e 
a data prevista para o reinício da sua 

execução 

COFIO 

Planejamento e Prestação de 
Contas 

Publicação da Prestação de Contas do Ano 
Anterior (Balanço Geral) SEGER, DIORF e DICOI 

Divulgação do Relatório de Gestão ou 
Atividades SEGER 

Divulgação do resultado da apreciação e/ou 
julgamento das contas pelo Tribunal de 

Contas 
SEGER 

Divulgação do Relatório de Gestão Fiscal 
(RGF) DIORF 

Divulgação dos objetivos estratégicos da 
instituição e os indicadores definidos para 

mensurar o alcance desses objetivos (plano 
estratégico institucional ou instrumento 

equivalente) 

DIPLAN 

SIC 

Indicação da unidade/setor responsável pelo 
SIC 

DIJUR Indicação do endereço físico, o telefone e o e-
mail da unidade responsável pelo SIC, além 

do horário de funcionamento 
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Existência de possibilidade de envio de 
pedidos de informação de forma eletrônica (e-

SIC) 

SIC 

A solicitação por meio de eSic é simples, ou 
seja, sem a exigência de itens de identificação 
do requerente que dificultem ou impossibilitem 

o acesso à informação, tais como: envio de 
documentos, assinatura reconhecida, 

declaração de responsabilidade, maioridade? 

DIJUR 

Divulgação nesta seção, instrumento 
normativo local que regulamente a Lei nº 

12.527/2011 - LAI 
Divulgação, na seção relativa ao e-SIC, os 
prazos de resposta ao cidadão, incluindo o 

recursal, e as autoridades competentes para o 
exame dos pedidos, além do procedimento 

referente à realização do pedido e de eventual 
recurso 

Divulgação do relatório anual estatístico 
contendo a quantidade de pedidos de acesso 
recebidos, atendidos, indeferidos, bem como 
informações genéricas sobre os solicitantes 

Divulgação da lista de documentos 
classificados em cada grau de sigilo, 

contendo pelo menos o assunto sobre o qual 
versa a informação, a categoria na qual ela se 
encontra, o dispositivo legal que fundamenta 

a classificação e o respectivo prazo 
Divulgação da lista das informações que 

tenham sido desclassificadas nos últimos 12 
(doze) meses 

Acessibilidade 

Existência, no site oficial e no portal de 
transparência, símbolo de acessibilidade em 

destaque 

SETIN 

Existência, no site e no portal de 
transparência, exibição do “caminho” de 

páginas percorridas pelo usuário 
Existência, no site e no portal de 

transparência, de opção de alto contraste 
Existência, no site e no portal de 
transparência, de ferramenta de 

redimensionamento de texto 
Existência, no site e no portal de 

transparência, de mapa do site institucional 

Ouvidoria 

Existência de informações sobre o 
atendimento presencial pela Ouvidoria 

(Indicação de endereço físico, telefone e e-
mail da unidade responsável, além do horário 

de funcionamento) 
OUVIDORIA 

Divulgação de Carta de Serviços ao Usuário 
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Existência de canal eletrônico de 
acesso/interação com o Poder ou órgão 

(Ouvidoria e/ou Fale Conosco) 
Identificação do encarregado/responsável 

pelo tratamento de dados pessoais e 
disponibiliza Canal de Comunicação (telefone 

e/ou e-mail) 

LGPD e Governo Digital 

Publicação da sua Política de Privacidade e 
Proteção de Dados 

SETIN Possibilidade da demanda e o acesso a 
serviços públicos por meio digital, sem 
necessidade de solicitação presencial 

LGPD e Governo Digital 

Possibilidade de acesso automatizado por 
sistemas externos em formatos abertos, 

estruturados e legíveis por máquina 

SETIN Regulamentação da Lei Federal nº 
14.129/2021 e divulgação a normativa em seu 

portal 
Realização e divulgação dos resultados de 

pesquisas de satisfação 

Atividades Finalísticas 

Divulgação da composição da Casa, com a 
indicação das funções exercidas por cada 

magistrado e onde cada um deles atua 
SEPLENO 

Divulgação da pauta das sessões SEPLENO 
Divulgação das atas das sessões de 

julgamento/deliberativas SEPLENO 

Divulgação das suas Decisões SEPLENO 
Divulgação das peças dos processos em 

trâmite nos Tribunais de Contas a partir da 
análise do contraditório 

SEPLENO 

Divulgação da íntegra dos processos após o 
trânsito em julgado SEPLENO 

Divulgação do informativo de jurisprudência 
contendo decisões atualizadas SEPLENO 

Divulgação das informações técnicas de 
cunho orientativo SECEX 

Informação sobre valor das condenações 
(débitos e multas) DERED e CORREGEDORIA 

Divulgação da relação de responsáveis que 
tiveram suas contas julgadas irregulares ou 
receberam parecer pela reprovação de suas 

contas 

SEPLENO, SECEX e SETIN 

O Tribunal de Contas disponibiliza dados 
atualizados encaminhados pelos respectivos 

entes fiscalizados (União, Estados ou 
Municípios) referentes à despesa e à receita? 

SECEX e SETIN 

Existência de transmissão das sessões de 
julgamento e eventuais audiências públicas 
via meios de comunicação como rádio, TV, 

internet, entre outros 

DICOM 
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ANEXO II 

Programação para publicações no Portal da Transparência – Exercício 2024 

 

   
JANEIRO 

    
FEVEREIRO 

    
MARÇO 

    
ABRIL 

  

                
D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S 
  1 2 3 4 5 6         1 2 3           1 2   1 2 3 4 5 6 
7 8 9 10 11 12 12 4 5 6 7 8 9 10 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 
14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 
28 29 30 31       25 26 27 28 29     24 25 26 27 28 29 30 28 29 30         

                            31                           

  
MAIO 

    
JUNHO 

    
JULHO 

    
AGOSTO 

  

                
D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S 
      1 2 3 4             1   1 2 3 4 5 6         1 2 3 
5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 
12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 
26 27 28 29 30 31   23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 31       25 26 27 28 29 30 31 

              30                                         

  
SETEMBRO 

    
OUTUBRO 

    
NOVEMBRO 

    
DEZEMBRO 

  

                
D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S T Q Q S S 
1 2 3 4 5 6 7     1 2 3 4 5           1 2 1 2 3 4 5 6 7 
8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9 8 9 10 11 12 13 14 
15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21 
22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 28 
29 30           27 28 29 30 31     24 25 26 27 28 29 30 29 30 31         

                                                        

  

  Entrega/remessa de documentos à DICOM/DEMIT 

  Prazo para publicação no Portal da Transparência do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas 

 

 

 

 


