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GABINETE DA PRESIDENCIA
PORTARIAS

PORTARIA N° 28/2024/SEGER/GP

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE
LEVANTAMENTO, LANCAMENTO E
PUBLICACAO DOS DADOS E INFORMACOES
NO PORTAL DA TRANSPARENCIA NO
AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO AMAZONAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, por intermédio de sua Conselheira-
Presidente, na competéncia estabelecida no art. 29, XXX, da Resolugdo n.° 04/2002, de 23 de maio de
2002 (Regimento Interno do Tribunal de Contas)

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso
a Informacao), especialmente o seu art. 6°, §2°;

CONSIDERANDO a necessidade constante de atualizagdo dos dados disponibilizados por esta
Corte de Contas no Portal da Transparéncia, com vistas a fortalecer a transparéncia ativa e, em consequéncia,
o controle social;

CONSIDERANDO a planilha de atribuicdes constante do Processo SEIn.°005897/2024, que
passa a integrar o presente instrumento como anexo;

CONSIDERANDO a necessidade de serem disciplinados os procedimentos internos habeis
a viabilizar a alimentacéo do Portal de acordo com a competéncia de cada setor envolvido;

CONSIDERANDO que a disponibilizagdo de informagdes em dados abertos visa aumentar a
transparéncia e a participagdo por parte do cidaddo, além de gerar, potencialmente, diversas
aplicagdes desenvolvidas de forma colaborativa pela sociedade, dada a possibilidade de reuso e cruzamento
desses dados; e,

CONSIDERANDO as diretrizes de controle externo relacionadas a tematica “Transparéncia dos Tribunais de Contas
e dos jurisdicionados”, estabelecidas pela Resolugdo ATRICON n®. 09/2018;
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RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A atuacdo dos setores responsaveis pelo levantamento e langamento de dados e informagdes no Portal
da Transparéncia do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas (TCE/AM) observa os termos desta Portaria,
bem como as disposi¢des constitucionais e legais vigentes, em especial a Lei n°. 12.527/2011 e Resolu¢éo n°.
13/2012- TCE/AM.

Art. 2°. Para os fins dispostos nesta Portaria, considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissdo do
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - setor fonte de informagdo: setor responsavel pelo levantamento das informagdes e/ou dados a serem
prestados ao setor de langamento.

[Il- setor de langamento: setor responsavel pela efetiva alimentagdo de dados e informagdes no Portal
da Transparéncia.

IV — dados: sequéncia de simbolos ou valores, representados em qualquer meio, produzidos como resultado de
um processo natural ou artificial;

V - dados acessiveis ao publico: qualquer dado gerado ou acumulado pelo Tribunal de Contas do Estado
do Amazonas que ndo esteja sob sigilo ou sob restricdo de acesso nos termos da Lei n°. 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

VI - dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio digital, estruturados em formato aberto,
processaveis por maquina, referenciados na internet e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua livre
utilizagdo, consumo ou cruzamento, limitando-se a creditar a autoria ou a fonte;

VII - formato aberto: formato de arquivo ndo proprietario, cuja especificagdo esteja documentada publicamente e
seja de livre conhecimento e implementagéo, livre de patentes ou qualquer outra restricdo legal quanto a
sua utilizag&o.

CAPITULO Il
DO LEVANTAMENTO DE DADOS E INFORMAGOES

Art. 3° Com excegao das informagdes a serem prestadas em tempo real na forma da lei, cabera a cada setor fonte
de informagdo encaminhar ao setor de langamento, até o dia 05 (cinco) de cada més (ANEXO II) , as informagbes
e/ou dados sob sua responsabilidade relativos ao més anterior.

§1°. Os temas sob a responsabilidade de cada setor fonte de informagdo encontram-se estabelecidas na
tabela constante do ANEXO | desta Portaria.

§2°. Caso o dia de encaminhamento das informagdes previsto no caput seja ndo Util, prorrogar-se-a ao dia
util imediatamente subsequente.
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CAPITULO NI

DO LANGAMENTO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 4°. O Departamento de Midias Sociais e Transparéncia (DEMIT) do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
fica, nos termos desta Portaria e sob a superviséo da Diretoria de Comunicagéo (DICOM), responsavel pela gestéo
e alimentagao direta de dados e/ou informagdes no Portal da Transparéncia, passando a denominar-se, para tais
fins, setor de langamento.

Art. 5°. Recebidas as informagdes e/ou dados na forma do art. 3° desta Portaria, cabera ao setor de langamento
promover a atualizagdo do Portal da Transparéncia com periodicidade mensal, até o dia 10 (dez) de cada més
(ANEXO I).

§1°. As informagdes e/ou dados acessiveis ao publico deverao ser disponibilizados em formato aberto.

§2°. Em situagdes especificas de alimentagao do Portal da Transparéncia, especialmente as que demandam maior
conhecimento técnico, cabera, a critério da Presidéncia, a Secretaria de Tecnologia da Informacdo (SETIN) realizar
o langamento das informagdes nos mesmos prazos previstos no art. 5°.

§3°. Aplica-se ao prazo previsto no caput, a regra contida no §2° do art. 3° desta Portaria.

CAPITULO IV
DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 6°. Compete a Diretoria de Controle Interno (DICOI), com o auxilio da Comiss&do de Gestdo da Transparéncia e
Acesso a Informacao instituida pela PORTARIA N°. 15/2024-GPDGP, acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento
das atividades constantes desta Portaria.

Paragrafo unico. Fica autorizado a DICOI e a Comissdo de Gestdo da Transparéncia e Acesso a Informagéo
notificar os setores mencionados nos arts. 3° e 5° desta Portaria sobre eventuais pendéncias, fixando-lhes prazos
para saneamento e regularizacdo, sob as penas da lei.

Art. 7°. Eventuais irregularidades e/ou descumprimento dos termos desta Portaria serdo devidamente apurados e
poderao ensejar aos seus violadores as medidas disciplinares previstas na lei de regéncia.

Art. 8°. Os setores fontes de informacdo e de langamento comunicardo a Secretaria-Geral de Administragdo
(SEGER) os avancos e as dificuldades que eventualmente venham a ter no exercicio das atribui¢des ora delegadas,
visando o continuo aprimoramento das atividades.
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CAPITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9°. Os dados pendentes de alimentagdo ao tempo da publicacdo desta Portaria deverdo ser langados em até

5 (cinco) dias uteis, apos o inicio de sua vigéncia, no Portal da Transparéncia.

Art. 10. Os casos omissos ou controversos serdo decididos pela Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado do

Amazonas.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas

do Estado do Amazonas.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 16 de

abril de 2024.
A \ A
UA Anas o GLM/U\{)
YA MAZONIA LINS RODRIGUES DOS SANTOS
Conselheira-Presidente
ANEXO |
CATEGORIAS E RESPONSABILIDADES
CATEGORIA ESPECIFICAGCAO RESPONSABILIDADE
Existéncia de sitio oficial proprio na internet SETIN
Existéncia de portal da transparéncia préprio
. . SETIN
ou compartilhado na internet
Visibilidade do portal da Fransparenma na SETIN
capa do site
Informagoes prioritarias Existéncia de ferramenta de pesquisa de SETIN
contetido que permita 0 acesso a informagéo
Divulgacéo de informagdes prestadas em
. SETIN
tempo real no portal da transparéncia
Divulgacéo do historico de informagdes dos
- . SETIN
Ultimos 3 anos que antecedem a pesquisa
Informacées institucionai Divulgac&o de sua estrutura organizacional DIPLAN
ormagoes Institucionais Divulgac&o de competéncias e/ou atribui¢des DIPLAN
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Identificagao do~ nome dos re,spo~nséveis pela DIPLAN
gestao do Poder/Orgéo
D|vulga9ao dos enderegos e tellefor)es da DICOM
entidade e e-mails institucionais

Divulgagéo do horario de atendimento DICOM
Divulgacéo dos atos normativos proprios DICOM

Divulgacéo das perguntas e respostas mais
frequentes relacionadas as atividades DICOM

desenvolvidas pelo Poder/Orgéo
Participacdo em redes sociais e
apresentagdo, no seu sitio institucional, link DICOM
de acesso ao seu perfil
Inclus&o do botéo do Radar no site
institucional
Divulgagao das receitas do Poder ou drgao,
evidenciando sua previsao e realizagdo
Divulgagdo da classificagdo orgamentaria por
. natureza da receita (categoria econdmica,
Receita origem, espécie, desdobramento) DIORF
Divulgacéo da lista dos inscritos em divida
ativa, contendo, no minimo, dados referentes
ao nome do inscrito e o valor total da divida
Divulgagao das despesas da entidade,
detalhando sua execugao (empenho,
liquidagao e pagamento) e identificando sua
classificagdo or¢camentaria (unidade
orgamentaria, a fun¢do, a subfungao,
categoria econdmica, grupo, modalidade de
Despesa aplicagéo, elemento de despesa e a fonte dos DIORF
recursos)

Divulgagéo das informagdes pormenorizadas
das despesas da entidade, detalhando o
beneficiario do pagamento, o bem fornecido
ou servigo prestado e o procedimento
licitatorio originario
Identificagao das transferéncias recebidas a
partir da celebragao de convénios/acordos
com indicag&o, no minimo, do valor total
previsto dos recursos envolvidos, do valor
recebido, do objeto, da origem (érgéo
repassador/concedente) e data do repasse SEGER
Identificagéo das transferéncias realizadas a
Convénios e Transferéncias | partir da celebragdo de acordos/ajustes, com

indicag&o, no minimo, do beneficiario, do

objeto, do valor total previsto para repasse, do
valor concedido e a data do repasse

Identificagdo dos acordos firmados que n&o
envolvam transferéncia de recursos

, RS . SEGER

financeiros, identificando as partes, o objeto e

as obrigagdes ajustadas

SETIN
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Divulgagéo da relagdo nominal dos
servidores/autoridades/Membros, seus
cargos/fungdes, as respectivas lotagdes, as
suas datas de
admissao/exoneragao/inativagdo e a carga
horaria semanal do cargo/fungao
ocupada/desempenhada
Identificag@o da remuneracg&o nominal de
cada servidor/autoridade/Membro e a tabela
com o padrao remuneratério dos cargos e
fungdes
Divulgagao da integra dos editais de
concursos e selegdes publicas realizados pelo
Poder ou 6rgéo para provimento de cargos e
empregos publicos
Divulgagéo das informagdes sobre os demais
atos dos concursos publicos e processos
seletivos da instituigdo: vagas efetivamente
preenchidas, lista de aprovados com as
classificagdes, fila de espera/cadastro reserva
e validade
Publicagdo da lista dos terceirizados que
prestam servigos para o Poder ou 6rgéo a
instituigdo, contendo, em relagéo a cada um
deles: nome completo, fung&o ou atividade
exercida e nome da empresa empregadora

DGP
Recursos humanos

Divulgac&o da lista de seus estagiarios DEGESP

Divulgagéo do nome e o cargo/fungéo do
beneficiario, além do numero de diarias
usufruidas por afastamento, periodo de

afastamento, motivo do afastamento e local
Diarias de destino DGP
Divulgacéo da tabela ou relagéo que explicite
os valores das diarias dentro do Estado, fora
do Estado e fora do pais, conforme legislagao
local
Divulgag&o da relagéo das licitagdes em
ordem sequencial, informando o nimero e
modalidade licitatéria, o objeto, valor
estimado/homologado e a situagdo
Divulgagéo da integra dos editais de licitagdo
Divulgacéo da integra dos demais
documentos das fases interna e externa das
licitagdes
Divulgacéo da integra das Atas de Adesdo —
SRP
Divulgac&o da integra dos principais
Licitagoes documentos dos processos de dispensa e SEGER
inexigibilidade de licitagéo

CPL

Licitagoes

SEGER
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Divulgagao do plano de contratagdes anual
(art. 12,VII, da Lei n. 14.133)
Divulgagéo da relacéo dos licitantes e/ou
contratados sancionados administrativamente SEGER
pelo Poder/6rgéo)

Divulgacéo da relagéo dos contratos
celebrados em ordem sequencial, com o seu
respectivo resumo, contendo, no minimo,
indicagao do contratado(a), do valor, do objeto
e da vigéncia, bem como dos aditivos deles
decorrentes
Divulgag&o do inteiro teor dos contratos e dos
respectivos termos aditivos
Divulgacéo da relagaollista dos Fiscais dos
contratos vigentes e encerrados
Divulgacéo da ordem cronoldgica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteragdo dessa
ordem
Divulgacéo das informagdes sobre obras; data
de inicio, etapas, percentual concluido, status COFIO

e previsdo de conclusio
Divulgac&o dos quantitativos e 0s pregos
unitérios e totais contratados
Divulgagéo dos quantitativos executados e os
Obras pregos praticados COFIO
Divulgacéo da relagdo das obras paralisadas
contendo o0 motivo, o responsavel pela
inexecugéo temporaria do objeto do contrato e COFIO
a data prevista para o reinicio da sua
execugao
Publicagdo da Prestagdo de Contas do Ano
Anterior (Balango Geral)
Divulgacéo do Relatério de Gestéo ou
Atividades
Divulgac&o do resultado da apreciagio e/ou
julgamento das contas pelo Tribunal de SEGER
Planejamento e Prestagao de Contas
Contas Divulgac&o do Relatério de Gestéo Fiscal
(RGF)
Divulgag&o dos objetivos estratégicos da
instituicéo e os indicadores definidos para
mensurar o alcance desses objetivos (plano DIPLAN
estratégico institucional ou instrumento
equivalente)
Indicacdo da unidade/setor responséavel pelo
SIC
SIC Indicagao do endereco fisico, o telefone e o e- DIJUR
mail da unidade responsavel pelo SIC, além
do horario de funcionamento

SEGER

SEGER

Contratos

DIORF

COFIO

SEGER, DIORF e DICOI

SEGER

DIORF
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Existéncia de possibilidade de envio de
pedidos de informagéo de forma eletrénica (e-
SIC)

A solicitagdo por meio de eSic é simples, ou
seja, sem a exigéncia de itens de identificacdo
do requerente que dificultem ou impossibilitem
0 acesso a informagéo, tais como: envio de
documentos, assinatura reconhecida,
declaragdo de responsabilidade, maioridade?
Divulgacéo nesta se¢éo, instrumento
normativo local que regulamente a Lei n°
12.527/2011 - LAl
Divulgagéo, na secao relativa ao e-SIC, os
prazos de resposta ao cidad&o, incluindo o
recursal, e as autoridades competentes para o
exame dos pedidos, além do procedimento
referente a realizagdo do pedido e de eventual
recurso
Divulgacéo do relatério anual estatistico
contendo a quantidade de pedidos de acesso
recebidos, atendidos, indeferidos, bem como
informagdes genéricas sobre os solicitantes
Divulgagéo da lista de documentos
classificados em cada grau de sigilo,
contendo pelo menos o assunto sobre o qual
versa a informagao, a categoria na qual ela se
encontra, o dispositivo legal que fundamenta
a classificagdo e o respectivo prazo
Divulgacéo da lista das informagdes que
tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses
Existéncia, no site oficial e no portal de
transparéncia, simbolo de acessibilidade em
destaque
Existéncia, no site e no portal de
transparéncia, exibi¢do do “caminho” de
paginas percorridas pelo usuario
Acessibilidade Existéncia, no site e no portal de SETIN
transparéncia, de opgéo de alto contraste
Existéncia, no site e no portal de
transparéncia, de ferramenta de
redimensionamento de texto
Existéncia, no site e no portal de
transparéncia, de mapa do site institucional
Existéncia de informagdes sobre 0
atendimento presencial pela Ouvidoria
—— (Indicag@o de endereco fisico, telefone e e-
Ouvidoria mail da unidade responsavel, além do horario

de funcionamento)

Divulgacéo de Carta de Servigos ao Usuario

SIC DIJUR

OUVIDORIA
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Existéncia de canal eletronico de
acessolinteragdo com o Poder ou 6rgédo
(Ouvidoria efou Fale Conosco)
Identificag&o do encarregado/responsavel
pelo tratamento de dados pessoais e
disponibiliza Canal de Comunicag&o (telefone
e/ou e-mail)

Publicacéo da sua Politica de Privacidade e
Protecao de Dados
LGPD e Governo Digital Possibilidade da demanda e o acesso a SETIN
servigos publicos por meio digital, sem
necessidade de solicitagéo presencial
Possibilidade de acesso automatizado por
sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina
Regulamentagao da Lei Federal n°

LGPD e Governo Digital 14.129/2021 e divulgagdo a normativa em seu SETIN
portal
Realizagao e divulgagédo dos resultados de
pesquisas de satisfagéo
Divulgacéo da composicdo da Casa, com a
indicag&o das fungdes exercidas por cada SEPLENO
magistrado e onde cada um deles atua
Divulgacéo da pauta das sessdes SEPLENO
Dlvulgggao das atas Fias sessoes de SEPLENO
julgamento/deliberativas
Divulgagéo das suas Decisdes SEPLENO
Divulgacéo das pegas dos processos em
trémite nos Tribunais de Contas a partir da SEPLENO
analise do contraditério
Divulgagéo dahmt(.agra dqs processos apos o SEPLENO
trénsito em julgado
Divulgag&o do informativo de jurisprudéncia SEPLENO

contendo decisdes atualizadas
Atividades Finalisticas Divulgagéo das informagdes técnicas de SECEX
cunho orientativo
Informag&o sobre valor das condenacdes
(débitos e multas)
Divulgag&o da relagdo de responsaveis que
tiveram suas contas julgadas irregulares ou
receberam parecer pela reprovagao de suas
contas
O Tribunal de Contas disponibiliza dados
atualizados encaminhados pelos respectivos

DERED e CORREGEDORIA

SEPLENO, SECEX e SETIN

entes fiscalizados (Unido, Estados ou SECEXe SETIN
Municipios) referentes & despesa e a receita?
Existéncia de transmiss&o das sessdes de
julgamento e eventuais audiéncias publicas DICOM

via meios de comunicagdo como radio, TV,
internet, entre outros
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ANEXO I
Programagao para publicagoes no Portal da Transparéncia — Exercicio 2024

| JANEIRO FEVEREIRO MARCO ABRIL
DSTQAQ S SIDSTAQAQ S SIDS TQAQ S SIDS TAQAQ S S
12 3 4 5 6 1 2 3 1 2 1.2 3 4 5 6
7 8 9 [HOl 11 12 12014 5 6 7 8 9 103 4 5 6 7 8 97 8 o [HON 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20|11 12 14 B 16 17 [ 10 [l 12 13 14 15 1614 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 2 27018 19 20 21 22 23 2417 18 19 20 21 22 23|21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 25 26 27 28 29 2 25 26 21 28 29 30|28 29 30
31
MAIO JUNHO JULHO AGOSTO
DSTQAQ S SIDSTAQAQ S SIDS TQAQ S SIDS TAQAQ S S
12 3 4 1 12 3 4 5 6 1 2 3
5 6 7 8 o0 112 3 4 5 6 7 8|7 8 9 [HONN 12 134 5 6 7 8 9 [0
12 13 14 15 16 17 189 O 11 12 13 14 15|14 15 16 17 18 19 20| 11 2l 13 14 15 16 17
19 20 21 2 23 2% 25(16 17 18 19 20 21 2|21 2 23 24 25 2 27118 19 20 21 22 23 2%
2% 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29(28 29 30 31 25 26 27 28 29 30 31
30
| SETEMBRO OUTUBRO NOVEMBRO DEZEMBRO
DSTQAQ S SIDSTAQAQ S SIDS TQAQ S SIDS TAQAQ S S
12 3 4 5 6 7 12 3 4 5 1 201 2 3 4 5 6 T
s o Ol 11 12 13 1406 7 8 9 HOl 1 203 4 5 6 7 8 9|8 o Ol 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2113 14 15 16 17 18 19 [ 10 [ 12 13 14 15 1615 16 17 18 19 20 21
2 23 24 25 26 27 28(20 21 22 23 24 25 26 (17 18 19 20 21 2 23|22 23 24 25 26 27 28
29 30 27 29 30 31 2 25 26 21 28 29 30|29 30 31

Entrega/remessa de documentos a DICOM/DEMIT

- Prazo para publicagao no Portal da Transparéncia do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
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