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PORTARIAS

PORTARIA N° 8/2024 - SEGER/GP

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
ADIANTAMENTOS NO AMBITO DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO AMAZONAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A EXCELENTiSSIMA SENHORA CONSELHEIRA-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas competéncias constitucionais e legais e,

CONSIDERANDO que os atos normativos internos que regulam a concessao e prestacdo de contas, no ambito
desta Corte de Contas, a saber as Resolugdes n°s 12/2013 e 03/2021, tem como embasamento a lei 8.666/1993;

CONSIDERANDO néo estar mais a referida lei em vigéncia;

CONSIDERANDO, portanto, ndo haver, no momento, ato normativo vélido regulamentando a concesséo e
prestacdo de contas, no ambito desta Corte de Contas;

CONSIDERANDO a urgéncia de resolugao da situagao apontada;
CONSIDERANDO ja haver Processo em tramite nesta Corte, visando a edi¢do de resolugéo;

CONSIDERANDO, porém, ndo haver tempo habil para aguardar os fins dos devidos tramites do processo referido
acima, para que se normalize a concesséo de adiantamentos;

CONSIDERANDO, por fim, a edicdo da PORTARIA NORMATIVA MINISTERIO DA FAZENDA N° 1.344, DE 31
DE OUTUBRO DE 2023;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria fixa limites de valor para as despesas realizadas por meio de suprimento de fundos de que trata
o art. 65 da Lei 4320/1964.

Art. 2° O ato de concesséao de suprimento de fundos, para todos os casos de aplicagdo de suprimento de fundos
regulados pelo art. 65 da Lei 4320/1964, fica limitado a:

| - para obras e servigos de engenharia, 30% (trinta por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei;
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I - para outros servigcos e compras em geral, 30% (trinta por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da
Lei n®14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei.

Art. 3°. O ato concessivo do adiantamento devera conter:

I- nome, cargo ou fungéo do servidor em exercicio, a quem deve ser entregue o adiantamento;

[l - finalidade do adiantamento;

[ll- classificagdo or¢gamentaria;

IV- indicagdo do exercicio financeiro;

V- indicagdo, em algarismos e por extenso, da importancia do adiantamento;

VI - periodo de aplicacao;

VII- prazo para comprovagao;

VIIl- banco, agéncia € numero da conta bancaria em que devera ser depositado o suprimento.
PARAGRAFO UNICO: O prazo de aplicacéo, ndo podera exceder de 90 (noventa) dias, nem ultrapassar o término
do exercicio financeiro.

Art. 4°. A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas, ndo se admitindo sua transferéncia a

terceiros.

Art. 5°. O servidor que receber adiantamento € obrigado a prestar contas nos 30 (trinta) dias posteriores ao final do
prazo de sua aplicagao, sujeitando-se a tomada de contas se ndo o fizer nesse prazo.

Art. 6°. Ndo se concedera adiantamento a servidor:
I- em alcance, por Prestacdes de Contas de exercicio anteriores, julgadas irregulares;
[l — que seja responsavel por dois adiantamentos;

[ll- que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do préprio material a ser adquirido, salvo se néo houver na
reparticdo outro servidor;
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IV — que estiver em atraso com Prestagdes de Contas anteriores;
V — que estiver respondendo Processo Administrativo;

VI- que néo esteja no exercicio regular do cargo.

Art. 7°. A comprovagéo das despesas a conta de adiantamento sera constituida dos seguintes documentos:
| — cdpia do ato de concessao do adiantamento;

[l - copia da Nota de Empenho respectiva;

[1I- comprovante da Ordem Bancaria;

IV — cdpia do processo de licitacdo, se houver;

V —comprovante de recolhimento do saldo, quando houver.

VI - declaragao do responsavel pela aplicagao do recurso de que tem pleno conhecimento das normas que regulem
0 regime de adiantamentos, em especial as constantes desta Resolugéo;

VII - comprovantes originais das despesas realizadas, devidamente classificados e numerados seguidamente,
observando-se para sua apresentac¢do o seguinte:

a) em caso de viagem do servidor responséavel pelo adiantamento para o interior ou para fora do Estado, podera ser
comprovado por simples relagdo discriminativa, um total de despesas de valor igual ou inferior, na data do
dispéndio, a 10%(dez por cento) do limite previsto no Art. 2°. desta Resolugao;

b) os comprovantes das despesas deveréo constar de originais, devidamente emitidos, liquidados e pagos em data
igual ou posterior a entrega do numerario e dentro do prazo de aplicagao;

¢) nos casos de aquisi¢do de material, nenhum comprovante de despesa sera admitido quando desacompanhado
da la (primeira) via da Nota Fiscal ou documento equivalente;

d) nas compras comprovadas por “ticket” de maquina registradora, os materiais deverao ser relacionados no recibo
em papel timbrado da firma fornecedora, ou a sua falta, em papel tamanho oficio do qual deva constar o carimbo
padronizado do CGC;

e) no caso de prestacdo de servigos por pessoa fisica, a comprovagéo dar-se-a:

1) através do recibo comum, do qual conste 0 nome, 0 nimero da identidade e o enderego de quem assinar
datilografados ou manuscritos em letra de forma;

2) através de Recibo de Pagamento de Autdnomo, se o credor for inscrito no Instituto Nacional do Seguro Social -
INSS.

f) no caso de prestagéo de servigos por pessoa juridica, a comprovagao far-se-a através de Nota Fiscal de
Prestagéo de Servigos, devendo o tomador do recurso promover o recolhimento do Imposto sobre Servigos — ISS,
quando da responsabilidade solidaria, através do Documento de Arrecadagao Municipal — DAM, a ser solicitado
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junto a Diretoria de Administragdo Or¢amentéria e Financeira — DIORF;

g) quando o credor ndo souber ou nao puder escrever, sera tomada a impressao digital do seu polegar direito na
presenca de duas testemunhas, no rosto do recibo, juntamente com o enderego e 0 nimero do documento de
identidade oficial, tanto do credor, quanto das testemunhas;

h) os recibos ndo poderao conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas, devendo ser passado por quem
prestou o servigo, forneceu o material ou executou a obra, em nome do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas
e com indicagao do 6rgao gestor, ressalvada a hipotese prevista na letra “a” deste artigo;

i) a liquidacéo da despesa a que se refere a letra “b” do presente artigo, seré efetuada da seguinte forma:

1) nas Notas Fiscais ou Faturas devera constar declaragao de quem recebeu o material ali descrito com informagao
do destino dado ao mesmo;

2) dos recibos de prestacao de servigo constara a declaragéo passada por quem os solicitou, indicando que 0s
servigos foram prestados satisfatoriamente;

3) no caso de aquisicao de equipamentos ou material permanente, além da declaragao referida no “item 1”, devera
constar do comprovante o nimero do registro no patriménio do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas;

4) a declaragéo de que trata o “item 1", ndo podera ser passada pelo proprio servidor responsavel pelo
adiantamento, nem pelo Ordenador de Despesa que concedeu o respectivo adiantamento, salvo se nao houver na
reparticao outro servidor com fungdes compativeis para tanto. Paragrafo unico — Os comprovantes de despesas
deverao ser originais e sem rasuras, emendas ou entrelinhas de forma a ndo prejudicar a sua legitimidade.

Art. 8°. O adiantamento sera considerado despesa efetiva, registrando-se a responsabilidade do servidor, sendo a
prestacdo de contas examinada pela Diretoria de Controle Interno — DICOI e aprovada ou impugnada pela
autoridade ordenadora.

Art. 9°. Quando impugnada a prestagao de contas parcial ou totalmente, devera a autoridade ordenadora determinar
imediatas providéncias administrativas para apuracdo das responsabilidades e imposi¢ao das penalidades cabiveis.

Art. 10. Aprovada a comprovagao das despesas, pela autoridade ordenadora, seré dada baixa, no prazo de 30
(trinta) dias, da responsabilidade do tomador do adiantamento, devendo a Divisao de Finangas — DIFIN providenciar
a Nota de Lancamento (NL),

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS,

N \ \
UA L AMO\OLA«M

YAR MAZONIA LINS RODRIGUES DOS SANTOS
Conselheira-Presidente
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