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ATOS NORMATIVOS

PORTARIA N° 5/2025 - GP

INSTITUI 0 regime de escritorio remoto
no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Amazonas como modalidade
especial de teletrabalho ao servidor com
deficiéncia.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO os termos da Lei n° 5.380, de 07 de janeiro de 2021, que acrescentou os §§ 1° e 2° ao art. 108
da Lei Promulgada n° 241, de 27 de margo de 2015, autorizando a implantagdo da modalidade escritorio remoto
(home office) no servigo publico, concedida aos servidores publicos com deficiéncia;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, que institui o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas de estabelecer critérios para a
concessao especial de trabalho, denominada escritério remoto, aos servidores publicos com deficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o regime de escritério remoto para o servidor com deficiéncia ocupante de cargo efetivo do
quadro de pessoal do Tribunal de Contas, como modalidade especial de trabalho, permitindo a realizagéo de
suas atividades, tarefas e atribuices fora das dependéncias fisicas do érgao.

Paragrafo unico. O beneficio previsto no caput também se aplica aos servidores com deficiéncia que sejam
ocupantes de cargo em comissao, a excegao dos que ocupem fungéo de dire¢do ou chefia.

Art. 2° Sao consideradas pessoas com deficiéncia, para efeitos desta Portaria, as que se enquadram na definigdo
do art. 4° inciso |, da Lei Promulgada n° 241, de 27 de margo de 2015.

Paragrafo unico. Para fins de comprovagdo da condigdo de pessoa com deficiéncia, o servidor devera
apresentar laudo médico oficial atualizado que ateste a deficiéncia.

Art. 3° Consideram-se como atividades elegiveis ao regime de escritorio remoto aquelas que, por suas
caracteristicas e natureza, possam ser mensuradas objetivamente quanto ao desempenho do servidor e
realizadas por meio remoto.
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Art. 4° Os servidores que atenderem aos requisitos previstos no art. 2° poderdo solicitar a condigdo especial de
trabalho por meio de requerimento enderegado a Presidéncia, via processo SEI, conforme modelo de adeséo ao
regime de teletrabalho j& constante na Portaria n® 13/2022-GPDRH, juntando laudo médico atualizado na forma
estabelecida pela legislagao.

§ 1° Devera ser elaborada uma Informagéo destinada a consubstanciar o acordo entre o chefe imediato e o
servidor que desempenhara suas atividades na condicdo de escritdrio remoto, contendo a descricdo das
atividades a serem desempenhadas, as metas de desempenho para fins de acompanhamento e a forma de
afericdo da produtividade.

§ 2° As metas serdo definidas pela chefia imediata, que podera estipular metas diarias, semanais e/ou mensais,
observados os parémetros da razoabilidade e, sempre que possivel, em consenso com 0 servidor requerente.

§3° O cumprimento das metas equivalera ao cumprimento da respectiva jornada de trabalho, ndo devendo sofrer
qualquer tipo de incremento em detrimento das metas presenciais, tendo em vista a capacidade laboral reduzida
do servidor com deficiéncia, em conformidade com o Art. 108, § 3° da Lei n° 241/2015.

Art. 5° Constitui dever do servidor participante do escritorio remoto:

| —Realizar as atividades e cumprir as metas de desempenho estabelecidas e constantes no Requerimento;
[l —Manter telefone de contato permanentemente atualizado e ativo no horéario de expediente;

[l - Consultar diariamente os sistemas SEI e SPEDE para recebimento de processos a ele direcionados;

IV — Consultar diariamente a sua caixa postal individual de correio eletronico institucional;

V' - Manter a chefia imediata informada acerca da evolugao do trabalho, bem como indicar eventual dificuldade,
davida ou informagao que possa atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VI - Preservar o sigilo funcional dos dados acessados mediante observancia as normas internas de seguranga
da informacao e da legislagéo pertinente;

VIl - Atender as convocagdes para comparecimento as dependéncias do TCE/AM, sempre que houver
necessidade da unidade e/ou interesse da Administracdo, sendo que tais convocagdes devem ocorrer de forma
antecipada;

VIII - Gozar anualmente as férias a que faz jus, ainda que de forma parcelada;

IX — Participar de treinamentos virtuais oferecidos pelo Tribunal, relacionados a sua area de atuag&o e ao regime
de escritorio remoto.

§1° O servidor em regime de escritorio remoto € responsavel por providenciar € manter, as suas expensas, a
infraestrutura tecnoldgica necessaria para a execugao de suas atividades, incluindo equipamentos e conexao de
internet que garantam o acesso seguro e eficiente aos sistemas do Tribunal de Contas.

§2° O servidor devera solicitar & Secretaria de Tecnologia da Informagao a viabilizagdo do acesso remoto e
controlado aos sistemas da Corte, bem como o suporte técnico necessario, respeitando-se o horario de
expediente do setor.
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Art. 6° Compete a chefia imediata:
| - Elaborar e preencher, junto com o servidor, 0 Requerimento de adesao ao Escritério Remoto;

[l - Elaborar a Informagdo das metas e a forma de afericdo da produtividade do servidor, com vistas a
esclarecer as atividades a serem realizadas e de que forma a pontuagéo do servidor sera medida;

[l — Acompanhar a qualidade e adaptacéo dos servidores em escritdrio remoto;
IV - Manter contato permanente com os servidores em escritorio remoto para repassar instrugoes de servico;
V' — Acompanhar mensalmente a afericdo da produtividade do servidor nos Sistemas de trabalho da Corte;

VI - Avaliar o desempenho do servidor, com base no relatério de produtividade mensal extraido dos Sistemas de
trabalho da Corte;

VIl — Comunicar a Presidéncia sobre eventuais dificuldades encontradas e quaisquer outras situagdes
ocorridas;
VIl — Garantir a inclusdo do servidor em atividades coletivas da unidade, como reunides e eventos,

preferencialmente por meio de videoconferéncia.

Art. 7° Ap6s a deliberacdo da Presidéncia, os autos serdo analisados pela Comissdo de Apoio ao Teletrabalho e
pela Diretoria Juridica, as quais nas suas respectivas competéncias fardo a analise do Requerimento e
Informagao e emitirdo parecer, observando:

| - o Laudo Médico quanto ao enquadramento do servidor como pessoa com deficiéncia;
[l —a compatibilidade das atividades descritas com a modalidade escritério remoto;
[l - a compatibilidade das metas de desempenho a aferi¢do da produtividade.

§1° Caso seja verificada incompatibilidade das atividades com a modalidade escritorio remoto, o gestor sera
orientado a indicar novas atividades. Nao sendo possivel, o servidor sera realocado para outra unidade que tenha
atividades compativeis.

§2° Se necessario, seréo feitos ajustes ao Requerimento e coletadas novas assinaturas.

§3° O Requerimento podera ser atualizado em casos de alteragdo das atividades ou das metas, de comum
acordo entre chefia e servidor, desde que devidamente autorizado pela Presidéncia.

Art. 8°Apds a devida instrucdo, a Presidéncia deliberara conclusivamente acerca do requerimento,
encaminhando os autos a Diretoria de Gestdo de Pessoas para os registros funcionais cabiveis.

Art. 9° O desligamento do servidor do regime de escritdrio remoto ocorrera nas situagdes previstas no art. 8° da
Portaria n° 13/2022-GPDRH, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des ali estabelecidas
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Paragrafo unico. Na hipotese de desligamento voluntario, o servidor mediante requerimento escrito a
Presidéncia informara tal decisdo, devendo retornar ao regime de trabalho presencial no prazo maximo de 10
(dez) dias ap6s o deferimento da solicitagao.

Art. 10. Compete a Comissdo de Apoio ao Teletrabalho, na forma do art. 5° da Portaria 13/2022-GPDRH fazer a
gestéo, avaliagéo e regulagdo do programa, garantindo o correto e eficiente funcionamento da modalidade de
escritério remoto.

Art. 11. Aplicam-se ao regime de escritorio remoto, no que couber, as disposicdes da Portaria n® 13/2022-
GPDRH, que regulamenta o teletrabalho no &mbito do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas.

Art. 12. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagéo desta Portaria serdo dirimidos pela Presidéncia do
Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, ouvida, quando necessario, a Comissao de Apoio ao Teletrabalho.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE E PUBLIQUE-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 08 de
abril de 2025.

A \ v
LA AAA. O J_j/&N—O
YARA AMAZONIA LINS RODRIGUES
Conselheira-Presidente
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